ACTA NUMERO 046: TRIGESIMA SEPTIMA SESION EXTRACRDINARIA
SOBRE LA PROPUESTA Y APROBACION DEL REGLAMENTO DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES Y SERVICIOS Y
REGLAMENTO INTERNO DE APLICACION DE APOYOS
ECONOMICOS, AMBOS DEL MUNICIPIO DE KAUA, YUCATAN.

En la Localidad y Municipio de Kaua, Estado de Yucatén, Estados Unidos Mexicanos, siendo las 20:30 horas def dia
diez de abril del afio dos mil veinticinco, se reunieron en el Salén de Cabildo del Palacio Municipal, sede del
Ayuntamiento de Kaua, los ciudadanos CARLOS GUALBERTO CHAY CANUL, PRESIDENTE MUNICIPAL,
CECILIA NOH COCOM, SINDICA MUNICIPAL, EDGAR DAVID AY SALAZAR, SECRETARIO MUNICIPAL,
MARIA CONCEPCION CHULIM POOT y LILIA DEL MARLENE CHAN UC; con &l obieto de celebrar Sesién
Extraordinaria de Cabildo, con fundamento en los articulos 20, 30, 31, 32, 33, 34, 36, 41 inciso a) fraccion 1V, 50
pérrafo primero, 51, 56 fraccién 1, 61 fraccion 1, 83 fraccidn 1, 64 fracciones | y Il y demas relativos de la Ley de

Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan en vigor, para la cual fusron previamente convocados, con
sujecin al siguients;

ORDEN DEL DIA

[, Pase de lista de asistencia

. Declaratoria de existir el qudrum legal
. Declaracion de apertura de la sesion
. Aprobacién del orden del dia
V.  Asuntoatrater

Unico)- Propuesta y aprobacion en su caso, del Reglamento de adquisiciones, arrendamientos de
bienes y servicios y el Reglamento Infemo de aplicacidén de apoyos economicos, ambos del
Municipio de Kaua, Yucatan.

VI Clausura de la sesién y orden de redaccidn de acta correspondiente

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA

PUNTO UNO. Para el desahogo del primer punio, el Secretario Municipal procedio a realizar ef pase de asistencia

estando presentes los cinco regidores que forman parte de este cabildo.

PUNTO DOS. Pasando al segundo punto del orden del dia, el Secretario Municipal declard la existencia del quérum

legal para realizar la presente sesion, toda vez que se encuentran presentes fodos los regidores que integran este
Honorable Cabildo,

PUNTO TRES. En cumplimiento del tercer punio del orden del dia, el Presidente Municipal declard abierta la presente
sesion exiraordinaria de cabildo.

PUNTO CUATRO. - El Presidente Municipal, solicité al Secretario Municipal realice la votacién para fa aprobacion
del orden del dia que regira la presente sesion, aprobandose por UNANIMIDAD de votos de los regidores presentes.
PUNTO CINCO: En cumplimiento del quinto punto del orden del dia, el Presidente Municipal, propone y somete a
consideracion de este cabildo el Reglamento de adguisiciones, arrendamientos de blenes y servicios y el Reglamenio
inferno de aplicacion de apoyos econdmicos, ambos del Municipio de Kaua, Yucatan, los cusles se encuentran un
ejempiar de cada uno en la carpeta de trabajo enfregada a cada regidor antes del inicio de esta sesidn, el primero
tenfendo como objeto regufar fa planeacion, programacion, presupuestacidn, oblencidn y control de las adquisiciones
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de bienes, la prestacion de servicios y los arrendamientos respecto de bienes que requiera para el logro de sus fines
la Administracion Publica Municipal de Kaua, Yucatén; y el segundo tiene por objeto establecer las Reglas de
Operacion para el otorgamiento de Apoyos y subsidios econémicos para estudiantes, para personas de escasos
recursos, Apoyos y subsidios al deporte, Apoyo y subsidios culturales y Apoyos y subsidios a productores del
Municipio, de Kaua, Yucatan.

Para tal exposicion del quinto punto del orden del dia, hace uso de la voz el Secretario Municipal y consulta a los
presentes que si existiera algiin comentario al respecto, sirvanse levantar la mano a efecto de enlistar el orden de
intervencion, a lo cual los Regidores manifestaron su punto de vista a favor de la propuesta, sefialando que han
comprendido los reglamentos y estan conformes con ello, por lo que se procedié a realizar la votacién por parte de
los ediles, solicitando entonces el Secretario Municipal que los que estén en la afirmativa, manifiéstense de manera
econdmica levantando la mano. Finalizada la votacion queda esta solicitud aprobada por MAYORIA DE TRES
VOTOS A FAVOR Y DOS EN CONTRA de votos de todos los regidores presentes, y quedando el acuerdo de la

siguiente forma;

ACUERDO
PRIMERO.- El H. Ayuntamiento de Kaua, Yucatan, aprueba por MAYORIA DE TRES VOTOS AFAVOR Y DOS EN
CONTRA de votos de los regidores presentes, el Reglamento de adquisiciones, arrendamientos de bienes y servicios

y el Reglamento Interno de aplicacién de apoyos econdmicos, ambos del Municipio de Kaua, Yucatan, asi como
llevar a cabo las acciones necesarias para su cumplimiento, quedando dichos reglamentos como anexo uno y dos
de esta acta.

SEGUNDO: Se ordena al responsable de la Gaceta Municipal que en uso de sus facultades y obligaciones realice
la publicacion del presente acuerdo y sus respectivos anexos, asi como en los portales oficiales de publicacion de
este H. Ayuntamiento del Municipio de Kaua, Yucatan a fin de cumplir con los 6rganos de transparencia y difusion

gubernamental como marca la normatividad vigente. Climplase.
PUNTO SEIS: No habiendo mas asuntos que tratar, siendo las 21:30 horas del dia en que se actia, se clausura la
sesion, ordenando el Presidente Municipal al Secretario Municipal el levantamiento del acta correspondiente y

finalmente para la debida constancia firma la totalidad de los regidores presentes. Doy Fe.
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KAUA, YUCATAN.
R.F.C. MKY910101LY4
H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES

Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE KAUA, YUCATAN.
TITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

CAPITULO PRIMERO
De las Disposiciones Preliminares

Articulo 1. Las disposiciones del presente reglamento son de orden publico e interés social ¥
tienen por objeto regular la planeacién, programacién, presupuestacién, obtencién y control de
las adquisiciones de bienes, la prestacién de servicios y los arrendamientos respecto de bienes
que requiera para el logro de sus fines la Administracién Publica Municipal de Kaua, Yucatan.

La base de los procedimientos a que se refiere este ordenamiento se constituye en los
principios de austeridad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia, legalidad, transparencia y
rendicién de cuentas, que deberan de servir como justificacion de todas las operaciones

reguladas por este ordenamiento.

Articulo 2. Para los efectos del presente reglamento se entendera por:

I

Administracién Pablica Municipal: Es la organizacién administrativa del Municipio de
KAUA por conducto del cual se ejercen las funciones ejecutivas de su competencia;
Adaquisicién: El acto juridico por virtud del cual se adquiere el dominio o propiedad
de un bien a titulo oneroso;
Arrendamiento: Acto juridico por el cual se obtiene el uso y goce temporal de bienes
a plazo determinado, mediante el pago de un precio cierto y determinado;
Cabildo: Organo colegiado de Gobierno Municipal;
Caso Fortuito: Presentacion de un suceso inesperado, sorpresivo, que se produce
casual o inopinadamente, o que hubiera sido muy dificil de prever en la medida que
no se cuenta con experiencias previas o consistentes de la probabilidad o riesgos
de que oturran siniestros;
Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del
Municipio de KAUA, Yucatan;
Organo de Control Interno Municipal: El Organo de Control Interno del Municipio de
KAUA, al que hace referencia la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de
Yucatan;
Contrato abierto: Contrato en el que se establece la cantidad minima y maxima de
bienes por adquirir o arrendar o bien al presupuesto minimo y maximo que podra
ejercerse en la Adquisicién o Arrendamiento. En el caso de Servicio, se establecera
el plazo minimo y méximo para la prestacion, o bien, el presupuestoc minimo y
maximo que podra ejercerse;
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KAUA, YUCATAN.
R.F.C. MKY910101LY4
H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

Contrato Multianual: Un contrato cuya vigencia comprenda mas de un ejercicio
presupuestal;

Convocante: El/la Titular de Tesoreria del Municipio de KAUA, Yucatan;
Dependencias: Las Direcciones Administrativas que integran la Administracién
Publica Municipal del H. Ayuntamiento de KAUA, Yucatan;

Tesoreria Municipal: Titular que lleva a cabo la administracién y control de las
finanzas en el municipio, como lo establece la Ley de Gobierno de los Municipios
del Estado de Yucatan;

Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participacién municipal,
fideicomisos publicos municipales, creados por el Ayuntamiento bajo la naturaleza
juridica de un ente paramunicipal;

Fuerza Mayor: Se traduce en la ocurrencia de un suceso inevitable, aunque
previsible o relativamente previsible como un huracan o terremoto de caracter
extraordinario;

Gaceta Municipal: Es el érgano oficial de publicacién y difusién del Municipio de
KAUA, Yucatan, de caracter permanente, cuya funcién consiste en dar publicidad a
las disposiciones que se encuentran especificadas en este propio ordenamiento y
en la normatividad correspondiente, a fin de difundirlas entre la poblacién y que sean
aplicadas y observadas debidamente;

Ley: Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan;

Municipio: Municipio de KAUA, Yucatan;

Ofertas subsecuentes de descuento: Modalidad utilizada en las licitaciones pUblicas,
en la que los postores, al presentar sus proposiciones, tienen la posibilidad de que,
con posterioridad a la presentacion y apertura del sobre cerrado que contenga la
propuesta econdmica, realicen una o mas ofertas subsecuentes de descuentos que
mejoren el precio ofertado en forma inicial, sin que ello signifique la posibilidad de
variar especificaciones o caracteristicas originalmente contenidas en su propuesta
técnica;

Oficialia Mayor: La Oficialia Mayor del Municipio de KAUA, Yucatan:;

Partida: La division o desglose de los bienes, servicios y/o arrendamientos en
cualquier procedimiento de contratacion o en un contrato para diferenciarlos unos
de otros, clasificarlos ¢ agruparlos;

Precio unitario: El importe de remuneracion por unidad;

Postor: La persona que participa en cualquier procedimiento de licitacién publica o
bien de concurso por invitacién;

Proveedores: Personas fisicas o morales que celebran contratos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios con la Administracidn Puablica Municipal;

Reglamento: El Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos de bienes y
Servicios el Municipio de KAUA, Yucatan;
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XXV. Servicio: Conjunto de actividades que lieva a cabo una persona fisica o moral para
responder v salisiacer las necesidades soliciiadas por e Municipio;

XXVi. Software: Conjunto de programas y rutinas que permiten a una computadora realizar
gsterminadss loreas.

XXVil. Solicitante: La Dependencia que solicle ¢ requiera formalmente la adquisicién o
arrendamienic de bienes o servicios, o bien sgudiia que los ulilizarg;

XXVl UMA: Unidad de Medida v Actualizacidn, importe en pesos gue establece e} Instituto
Negcional de Esiadistica v Geografia NEGH.

Articulo 3. El presente Reglamento se aplica a toda persona fisica o juridica que celebren
cuaiquier acto o contrato a que se refiere el mismo, con la Administracion Pdblica Municipal o

sus Enfedndes

Articulo 4. Las operaciones que involucren parcial ¢ totalmente recursos federales o estatales,
se reglizaran observando, en lo conducente, la Ley de Adquisiciones, Amendamientos y
Servicics del Seclor Poiblico o la Ley de Adguisiciones, Amrendamienios y Servicios
Relacionados con los Bienes Muebles, cuando asi se establezca en los convenios respectivos,
en las bases de convocaloria, en las reglas y manuales de operacién, circulares o cualquier otra
resclucién o reglamentacion emitida por las autoridades competentes.

Articulo 5. No seran materia del presente reglamento los siguientes actos:
i Los contralos que se celebren enire los sujetos obligados en el presente reglamenio

y las dependencias de la administracién pablica municipal, estatal o federal;

La contratacién de servicios personales subordinados, bajo el régimen de honorarios
o asimilables 3 salarios;

{2 adouisicidn de bisnes inmusbles;

La contratacién de obra piblica en cualguiera de sus modalidades, vy

ia confratacitn de deudsa poblica o los servicios relacionadns con la misma,

i
i
¥

s
. o
A B

Articulo 6. La Tesoreria y el Organo de Control Interno Municipal o, en su caso, ¢ sindico son
ios facultados para la interpretacion del presente reglamento para los efecios administrativos,
de procedimienio y gramaticales. La planeacién y programacion de los presupussios para las
adquisiciones, arrendamientos y servicios son facultad Gnica de la Tesoreria Municipal.

Tratandose de las Entidades, la facultad de interpretacion, asi como la planeacidn y
programacion de los presupuestos para las adquisiciones, arrendamientos y servicios recae en
et director de dichos organismos.

Articulo 7. La Tesoreria Municipal dictard las disposiciones adminisirativas generales de
observancia obligatoria que sean estrictamente necesarias para el adecuado cumplimiento del
presende Reglamenic,
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Articulo 8. Las diferencias que en el ambito administrativo se susciten con motivo de la
interpretacion y aplicacién del presente Reglamento, seran resueltas por el Organo de Control
interno Municipal o sindico en su caso.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretaciéon o aplicacion de los
contratos celebrados con base en este reglamento seran resueltas por la autoridad que emitié
el acto a través del Recurso de Reconsideracion de conformidad con las disposiciones previstas
en el Titulo Quinto, Capitulo |, Seccién Segunda de la Ley de Gobierno de los Municipios del
Estado de Yucatan.

De manera supletoria a este reglamento serén aplicables el Cédigo Civil del Estado de
Yucatan y el Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Yucatan, en su caso.

Articulo 9. En las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios debera pactarse la
condicién de precio fijo.

En casos justificados se podran aceptar precios sujetos a ajuste de acuerdo con la férmula
que determine el convocante, ya sea al alza o a la baja. Dicho ajuste no ser4 aplicable después
de la fecha o plazo de entrega convenida en la orden de compra o contrato, lo que debera
indicarse en las bases de licitacion, solicitudes de cotizacion y en las érdenes de compra.

Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales se deberan reconocer los
incrementos autorizados.

En el caso de contratos multianuales el precio se podra pactar con incrementos siempre
gue se acuerden previamente.

CAPITULO SEGUNDO
Del Comité de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes y
Servicios del Municipio de KAUA, Yucatan.

Articulo 10. EI Comité de Adquisiciones, Arrendamientos de bienes y Prestacion de Servicios
del Municipio de KAUA, se conformaré dentro de los sesenta dias siguientes de la instalacién
del Ayuntamiento y se integrara de la siguiente manera:

I, Presidencia. Tesorero, quien participa con voz y voto.

ll.  Secretario ejecutivo. La Presidencia del Comité designara al titular de la Secretaria
Ejecutiva, debiendo tener nivel minimo de Direccién de Area, quien participara
unicamente con voz.

. Vocales. Durante la operacion del Comité la designacién de los vocales sera resultado
de un proceso de insaculacién, a partir de las propuestas que realicen las Unidades
Responsables a solicitud del Presidente Municipal.

AYUNTAMIENTO KAUA, YUCATAN.
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Todos los miembros del Comité tendran derecho a voz ¥ voio. Por cada infegranie del Comilé
habrg un suplente que conozean del asunto o asunios a iratar; Ia designacion de los suplentes

se hara discrecionalmente por parite del titular inlegrante del Comilé v deberdn ser servidores

publicos municipaies.
El Comité debera de sesionar con la asistencia de Iz mayoria de los infegrantes v fos

acuerdos del Comité se tomaran por mayoria de volos de s presentes.

Articulo 11. Las sesiones del Comité se verificaran ordinariamente en forma mensual, excepto
cuando no se tengan asunios que tratar ¥ extraordinariamente cuantas veces sea necesario.

£l qubrum legal requerido para sesionar vélidamente es con cinco de los miembros del
Comité. En caso de no existir gudrum a la hora sefialada en la convocatoria, se debe realizar
una espera de treinta minutos, al iérmino de ia cual se deciara formaimente instalads la sesidn,
siempre y cuando se encuentre el presidente del Comité y tres de sus integrantes.

En caso de no verificarse quérum, el presidente del Comité podra convocar por escrito con
un minimo de 24 veinticuatro horas de anticipacion a sesién extraordinaria, misma que quedara
debidamente integrada con el nimero de los concurrentes, y los acuerdos que se tomen en ella

tendran plena validez.

Articulo 12. Las decisiones en el Comité se adoptaran por mayoria de votos y solo en caso de
empate, el presidente del Comité tendra voto de calidad. Las abstenciones se suman al voto de

la mayoria

Las votaciones del Comité se realizan en forma econdmica, excepto cuando alguno de sus
miembros solicite, se hagan nominalmente o por cédula y asi lo autorice el presidente.

Debe hacerse constar en el acta respectiva la votacién correspondiente.

Articulo 13. Los invitados al Comité seran personas cuyas funciones o actividades estan
involucradas con los asuntos que se encuentren en tramite ante él y cuya presencia se estime
conveniente. Los invitados tendran la funcién de aportar los criterios, informes, documentos que
den fundamento, sustancia y crédito a los casos y asuntos sobre los cuales se les solicite.

Se podra exceptuar la participacion de los invitados en aquellos casos en que los
procedimienios de confrataciones contengan informacion clasificada como reservada que
pongan en riesgo la seguridad publica en los términos de las disposiciones legales aplicables.

Articulo 14. £l comité tendra las sigulentes funciones:
i Vigilar que se cumplan los procedimientos apegados al presente Reglamento, para

Hevar a cabo las adguisiciones, de acuerdo con lo establecido en el correspondiente
presupuesto de sgresos;

AYUNTAMIENTO KAUA, YUCATAN.
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Evaluar y seleccionar, de entre las propuestas o los cuadros comparativos
expuestos por la Dependencia, a aquel proveedor que cumpla con los principios del
presente Reglamento;

Proponer las politicas, sistemas, procedimientos y demas lineamientos que regulen
en detalle la Integracion y el funcionamiento del propic Comité;

Decidir y dictaminar sobre la forma de adjudicacién de los contratos para las
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios durante el proceso de
planeacion de ias compras;

Analizar trimestralmente el informe de conclusién de los casos dictaminados y los
resuitados generales de adquisiciones, arrendamientos y servicios;

Emitir fa autorizacion a solicitud de la Dependencia solicitante de la adquisicién a
iravés dal procedimiento de Oferias subsecuenies de descusnio:

Articulo 15. Son atribuciones del presidente del Comité:

- -
[ - -\
¥ ¥ *

Represerndar al Comitg
Presidir y coordinar el desarrolic de ias sesiones;
Convocar a las sesiones ordinarias v extraordinarias;
Proponer el orden del dia de ias sesiones;
Iniciar y levantar la sesidn, ademas de decretar ios recesos pertinentes:;
Orientar las sesiones y las resoluciones del Comité a los criterios y principios de
austeridad, disciplina presupuestal, racionalidad, proporcionalidad, equidad,
certeza, motivacidn, legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia,
ausieridad, Fansparencia, conlrol v rendicion de cuenias;
Procurar que las acciones y resoluciones del Comité obtengan a favor del Municipio,
las mejores condiciones de calidad, servicio y precio, condiciones de pago y
oportunidad en el abastecimiento;
Instruir al secretario técnico, la ejecucion de las resoluciones emitidas por el Comité
vy vigilar su cumplimiento;
Recibir las acreditaciones ante el Comité, de los vocales:
Convocar a participar en las reuniones y actividades del Comité a los invitados,
sefialando el tema o asunto que se propone, para que con informacién y sus
opiniones, apoyen los trabajos de la misma;
Representar juridicamente al Comité, facultad que podra delegar en otro servidor
piblico; y
Las demas que le otorguen ofras disposiciones legales

Articulo 16. Son atribuciones del secretario ejecutivo del Comité:

i

informar al presidente de todas fas comunicaciones que competan al Comité;

AYUNTAMIENTO KAUA, YUCATAN.
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Proponer al presidente del Comité, el calendario de sesiones ordinarias, elaborando
las convocatorias respectivas junto con la orden del dia, mismas que deben ser
firmadas por el presidente, en las cuales debe de constar el lugar, dia y hora de la
sesion;

Recibir conforme al procedimiento, los casos o asuntos que se someteran a la
consideracion y resolucién del Comité e incorporarios en el orden del dia de la sesidn
mas préxima e inmediata a su recepcion;

Acordar con el presidente el orden del dia, de los casos y asuntos que se someteran
a consideracidn y resolucion del Comité;

Elaborar y notificar a los miembros del Comité, de manera formal y oportuna, la
convocatoria vy el orden del dia de las sesiones;

Formular las relaciones que contengan la informacién sucinta de los asuntos que
seran ventilados en las sesiones;

Concurrir a la sesidn de turno con los expedientes técnicos de los asuntos
contemplados en el orden del dia, debidamente integrados;

Nombrar y levantar lista de asistencia y declarar, en su caso, la existencia de quérum
egal;

Elaborar y solicitar la documentacién que dé cuenta de los trabajos, acciones y
resoluciones del Comité;

Levantar el acta correspondiente a cada sesion;

Ejecutar ios acuerdos del Comité y llevar seguimiento de todos los asuntos materia
de ésta;

Efectuar el seguimiento de las acciones y resoluciones del Comité y mantener
informado al presidente y vocales, hasta su cabal cumplimiento;

Proporcionar a los miembros de la Comité, observando las disposiciones
reglamentarias aplicables, los documentos que estos le soliciten, mismos que
tengan relacién con las funciones que les encomienda este Reglamento;

Elaborar los informes de actividades; y

Las demas que le encomienden otras normas o le asigne el presidente del Comité.

El secretario técnico debera levantar el acta de la sesion y presentarla en una posterior,
debiendo firmarse al calce por todos y cada uno de los miembros del Comité asistentes a la
sesidn que se hace constar en dicha acta, a la que se anexaran los documentos relacionados
con las decisiones tomadas, tales como: La convocatoria de la sesion, lista de asistencia,
presentacién de la orden del dia y estudio comparativo de las cotizaciones recibidas.

Las actas de las sesiones, los documentos que expide el Comité en ejercicio de sus
atribuciones y toda la documentacion relacionada con los procedimientos que contempla este
Reglamento, se rigen por lo dispuesto en las leyes y reglamentos municipales en materia de
acceso a la informacién pablica.

Articulo 17. Son atribuciones de los Vocales del Comité:
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i Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracion y se consignen en
el orden del dia, apoyando su andlisis en los informes y documentos que los
sustenten o fundamenten;

iL Proponer en forma clara y concreta, alternativas para la solucién y atencién de casos
y asuntos que se presenten a la consideracion y resolucion del Comité;

Hi. Manifestar con veracidad, seriedad y respeto, sus puntos de vista, sus propuestas
o alternativas de solucién, su voto o inconformidad con los contenidos del acia de la
sesion y las resoluciones del Comité;

Articulo 18. Son atribuciones de los Invitados del Comité el proporcionar la orientacion
necesaria en torno a los asuntos que se traten, de acuerdo con las facultades que tenga
conferidas el drea que los haya asignado.

Articulo 19. Al iniciar la administracién municipal del Ayuntamiento de KAUA dentro de los
sesenta primeros dias el presidente municipal debera convocar a las personas que integraran
el Comité con el fin de flevar a cabo fa instalacién del mismo.

Articulo 20. Las sesiones del Comité deberan de realzarse en las instalaciones del palacio
municipal de KAUA, Yucatan, o en otro lugar que sea aprobado por el Comité en sesién previa
yfo en el lugar donde establezcan las bases de la convocatoria.

Articulo 21. Las sesiones del Comité deberan ser convocadas por escrito, con un periodo de
tiempo previo de cuarenta y ocho horas tratandose de sesiones ordinarias y de veinticuatro
horas en el caso de sesiones extraordinarias.

Las convocatorias de sesién del Comité deberan de acompafiarse siempre con un escrito que
contenga el orden del dia de ia sesién.

TITULO SEGUNDO
Del Proceso de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes
y Contratacién de Servicios

CAPITULO PRIMERO
De las Disposiciones Generales

Articulo 22. Las adquisiciones, arrendamientos de bienes y contratacion de servicios que se
realicen, se llevaran a cabo mediante licitacién publica, en la que se reciban en sobre cerrado
las respectivas proposiciones. Su apertura se hara publicamente y se elegira entre ellas, a la
que presente mejores condiciones de precio, calidad, financiamiento, oportunidad, eficacia y
solvencia econémica, buscando el maximo beneficio para el Municipio, de conformidad con ias
disposiciones previstas en el Titulo Cuarto, Capitulo IV de la Ley en lo relativo a las
adquisiciones, arrendamientos de bienes y servicios.
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No sera necesaria ia liciiacién pablica para ias adyuisiciones o arrendamiento de bienes
muebles o para la contralacion de servicios, siempre que las operacionss requeridas por el
mismo Solicitante se encueniren en alguno de los siguientes supuesios:

L Operaciones por adiudicacion directa, cuando el monto maximo de Ia operacién no

excede de fres mil veces &l valor de la UMA sin incluir ef impuesto al valor agregade
u olro semejants;

H Operaciones mediante concurso por  invilacidn, habiéndose considerado
previaments al menos res propuestas, cuando &l monto maximo no exceda de diez
mil veces el valor de ia UMA anies del impuesio al valor agregado; v

i Operaciones previstas en ef articulo 48 del presente Reglamenio.

Articulo 23. En ios procedimienios de adiudicacidn deberan de esiablecerse los mismos
requisitos v condiciones para todos los participantes, en lo que se refiere a Hempo v lugar de
enirega, forma y tiempo de pago, penas convencionales, especificacionss iécnicas, anticipos v
garantias. En caso de que se requiera realizar alguna adecuacidn en los conlratos a algin
requisito ¢ condicidn a las establecidas en ia convocalornia, solaments podran realizarse sino
varia en esencia las condiciones originales v se cuerde con Ia autorizacién del Comité,

Articulo 24. Tratandose de licitaciones publicas y concursos por invitacién debera de invitarse
para estar presente en las fechas, hora y lugar sefialados para Hevar a cabo el procedimiento
de adiudicacién a:

i El tidar o representante de la Dependencia solicitants;

ik Un representa del Organo de Control Interno Municipal, y

i El regidor que tenga ia comisidn relacionada con la Dependencia solicitante o su
representante.

Para poder iniciar con el procedimiento de adiudicacidn es indispensable contar con la
presencia de las personas sefialadas en ia fraccidn | v 1l de este articulo.

CAPITULO SEGUNDO
De la Planeacion, Programacion y Asignacion de Recursos

Articulo 25, Las Dependencias que deniro del programa operative anual requieran de ia
adquisicidn, arrendamiento, asi como para la contratacion de servicios, sera necesario que
cuenten con ios recursos presupussiales suficientes que fiia Ia Tesoreria Municipal.

En ningn caso Iz Tesorsria Municipa! responsable de las adquisiciones v arrendamienio
de bienes, asi como la coniratacion de servicios podrd convocar, adiudicar o confratar
adquisiciones, arrendamienio o confratacién de servicios si no cuenta con los recursos
presupuestales suficientes.
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En el caso de los Contraios abierios se debera de contar para ia contratacion con la
suficiencia presupuestal para el monto minimo establecido. En el momento que se requiera
utilizar montos superiores gl monio minimo esiablecido, la Dependencia ejeculora deberd
solicitar de manera previa a ser devengada, la suficiencia presupuestal. £n caso de no contar
con la misma, no podra devengarse cantidad aiguna.

Articulo 28, Las Dependencias remilirdn a la Tesoreria Municipa! su Programa Anual de
Adguisiciones, Arrendamiento de Bienes y Servicios para su validacién vy programacién

Articulo 27. Las adauisiciones, arendamienios de bisnes vy servicios se sujelaran a ias
disposiciones especificas del Presupuesio de Egresos del Municipio de KAUA aprobado para
cada sjercicio fiscal por parte del Cabildo

A demas, las adguisiciones, arrendamienios de bienes v servicios se encuadrardn a los
obistivos v metas establecidas dentro del Plan Municipal de Desarrollo de g Administracién
Poblica Municipal en funciones v se apegaran a ios Programas Operativos anuales de cada
gjercicio. )

CAPITULO TERCERO
De la Licitacién

Articulo 28. Las licitaciones publicas se realizaran mediante convocaloria plblica a ravés de
propuesias en scbres cerrados, que deberan de enfregarse en of lugar de celebracién del aclo
de presentacion de proposiciones y apertura técnica conforme a las disposiciones que contiene
el presente Reglamenio.

Las proposiciones presentadas deberan ser firmadas auldgrafamente por persona
facultada para ello, en las hoiss que Ips infegran v sus anexos gque las contenga, salvo en
aguelias que delermine la Convocante.

Articulo 28, Las convocatorias podran referirse a uno o mas bienes, servicios o arrendamientos,
las cuales se publicarén en los medios que, en su caso, determine la Tesoreria Municipal para
su mayor difusidn y contendran como minimo:

3 La indicacion de ser ef Ayuniamiento de KAUA, Yucaladn quien convoca, asf como
el nombre del Solicitante;

i La indicacion del lugar, fecha y hora en que los inferesados podran obtener las bases
v especificaciones de la licitacidn pblica, v en su caso, el cosio, lugar v forma de
pago de las mismas;

i La fecha, hora, v lugar de celebracibn de las junias de aclaracién, presentacion,
aperiura de propuesias v allo. Se deberd de indicar si se aceptan propuesias por
servicio postal, mensajeria, via slectronica u olro medio dispuesto para ello;

TS La descripcibn general de los bienes, arrendamientos o servicios, la caniidad y
unidad de medida que sean objelo la licitacion pablica, asi como mencidn especifica
de por lo menos, cinco de las partidas o conceptos de mavor monio;
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{a indicacion de enfregar © no anlicioos;

Lugsr, plazo de enlregs de bienes, Techa en que se realizers I presiacion ded
servicio o arendamiento ¥ condicionss de pago;

£n =f caso de arrendamienio. s indicacitn ¢ esle es opoifn a comprg;

iz ndicacdn de gus ninguns de i35 condicionss confenidas sn las bases de
Hoilacitn asi como on i8S proposicionss preseniadas poy os posiores podedn ser
negociables, a excencidn de bralarse de una icliacidn balo I modalidad de Olerias
subsecusnies por descusnios, s osie £aso se debera de indicar en 13 convocaionia;
Criterios de sdjudicacidn, v

La ingicacidn de gue no podedn parficipey 189S personas que 3o sncusniren an ios
supuesios del arficulo 33 del presents Reglamenio,

<<

g
Py
]
;

s

Elcosio de las bases serd Biado exclusivaments para recuperar as erogacionss reglizadas
por iz publicacidn de la convocalonia,

ios inferesados podrdn revisar las bases en forma grabilis v esladn a disposicidnen s
Tesoreria Municips! Sers requisiio para parlicipar en Is Hclacidn cubrir sl coslo de Ias bases

Articulo 30. Las bases que se emitan para las licitaciones piblicas se pondréan a disposicion de
ios interesados en ef domicllio sefisiado en Ia convocaiona por untémino confpdo desde el dis
de publicacion de ia convocaloria v hasla dos dias habiles previo al aclo de unts aclarsionia,
sin que este periodo sea inferior 3 fres dips habiles; siendo responsabilidad exclusiva de Ios
ivieresados adoguririas oportlunaments durante este periodo.

£l pago de las bases se harg en of Hempo, forma v luger que se indinue en Is convocslors
gus s& publinue.

A fodo inferesado que pagus of cosio de Ias bases se ls enfregard un comprobante
expedido por iz Tesorerls Municipal v tendra derechs a participar en Ip cllacidn,

i as bases confendrdn en lo aplicable como minimo Io sigulenis:

i La indicacidn de quiden convoca, sl H Avuntamients de KAUA Yucsisn asicomodl

nombre de i Sclicianie en su casg

Forma en que debers soreditar Ia existencis v personalidad huridica of posfor v sus
represendandes ¢ apodsrados;

Lz indicacion de los motivos de descalificacidn; pliego de requisilos, modelo de
coniraio, catdlogo de conceplos, esonios de proposicidn, especificacidn, planos ¢
cusiguier olro docusmento cuando se requlers;

Fechg, hors v luger en que se fovars 3 cabo I junis de solaracionss, fecha, hora v

lugser de colebracitn de aclo de presentacion de proposicionses v gperlura t8onics,
aperiurs sconbmics;
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“La'indicacién de que las proposiciones deberan presentarse en idioma espafiol,

moneda en que se cotizara y efectuara el pago respectivo;

La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la
licitacién, asi como en las proposiciones presentadas por los postores podran ser
negociadas, a excepcion de tratarse de una licitacion bajo la modalidad de Ofertas
Subsecuentes de descuento;

Criterios claros y detallados para la adjudicacion de los contratos y la indicacion de
que en la evaluacién de las proposiciones en ningln caso podran utilizarse
mecanismos de puntos o porcentajes,

Descripcion completa de los bienes, servicios o arrendamientos, y cuando sean
aplicables informacidén especifica que requieran respecto a mantenimiento,
asistencia técnica y capacitacion; relacién de refacciones que deberan cotizarse
cuando sean parie integrante del contrato; especificaciones y normas; dibujos,
cantidades, muestras y pruebas que se realizaran, asi como el método para
ejecutarias;

Se establecerd la cantidad de bienes o servicios por adquirir o arrendar. Para el caso
de contrato abierto, sera la cantidad minima y maxima, o bien, el presupuesto
minimo y maximo gue podra ejercerse en la adquisicién o arrendamiento;

Plazo v condiciones de enbtrega o realizacidn de la prestacién del servicio o
arrendamiento, asf como la indicacién del lugar donde deberén efectuarse las
mismas;

Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar;

Condiciones de precio v pago;

En caso de ser un procedimiento de Ofertas Subsecuentes de Descuento se debera
de indicar que se permiten ofertas subsecuenies, asi como incluir el formato por
medio del cual los participantes podran presentar precios mas bajos para los bienes
o servicios objeto del proceso licitatorio;

Datos sobre las garantias incluyendo entre otros, el periodo de las mismas; asi como
la indicacion de si se otorgara anticipo, en cuyo caso debera sefialarse el porcentaje
respectivo vy el momento en que se entregara este dltimo, el cual no podrd exceder
del cincuenta por ciento del monto total del contrato;

La indicacion respecto si la totalidad de los bienes, arrendamientos o servicios objeto
de la licitacidn, o bien, de cada partida, serdn adjudicados a un sélo proveedor, o si
la adjudicacion se hara mediante el procedimiento de abastecimiento simuitaneo, en
cuyo caso deberd precisarse el nimero de fuentes de abastecimiento requeridas,
los porcentajes que se asignaran a cada una y el porcentaje diferencial en precio
gue se considerara, mismo que no podra ser superior al cinco por ciento respecto
de la propuestia solvente mas baja;

Las penas convencionales que seran aplicables por atraso en la entrega de los
bienes, en la prestacién de los servicios o arrendamientos, en los términos
sefialados en el articulo 65 del presente Reglamento;
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La indicacién de que el postor que no firme el contrato por causas imputables al
mismo sera sancionado en los términos sefialados en el parrafo segundo del articulo
61 del presente Reglamento;

En su caso, términos y condiciones a que debera ajustarse la participacion de los
postores cuando las proposiciones sean enviadas a través del servicio postal,
mensajeria 0 medio electrénico, precisandose en las bases de la licitacion los
aspectos a los que se sujetara la recepcion de las mismas. El gue los postores opten
por utiizar alguno de estos medios para enviar sus proposicionas no limita, en
ningln caso, que asistan a los diferentes actos derivados de una licitacion;

Las condiciones de precio, en el que se precisara si se trata de precios fijos o
variables, para este Gltimo caso, se deberd indicar la férmula o mecanismo de ajuste
de precios en los términos sefialados en el articulo 58 del presente Reglamento;
Los casos en que podran oforgarse prérogas para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los requisitos que deberan observarse en los términos
sefialados en el articulo 64 del presente Reglamento;

Las causales para la rescisidén de los contratos, sujetdndose al procedimiento
sefialado en el articulo 66 del presente Reglamento;

La indicacién de que no podran participar las personas fisicas o morales
inhabilitadas por resolucion definitiva de la Secretaria de la Funcién Publica, por la
Contraloria General del Estado de Yucatdn, la Contraloria o bien las que se
encuentren en los supuestos sefialados en el artfculo 33 del presente Reglamentio;
Instrucciones para elaborar y entregar las proposiciones y garantia;

La indicacion de que los postores solo podrén presentar una proposicion por
Hicitacidn puablica;

El agrupamiento de varios bienes de la misma naturaleza, servicios o
arrendamientos en una sola partida, siempre y cuando no se limite la libre
participacion de cualquier interesado, cuando sea requerido;

Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetaran la
devolucioén y reposicion de bienes, servicios o arrendamientos. El sefialamiento de
las licencias, autorizaciones y permisos gue conforme a otras disposiciones sea
necesario gue el postor cuente para participar en la adquisicién o arrendamiento de
bienes o prestacion de los servicios correspondientes, cuando sean conocidas;
Precisar que sera requisito el que los postores entreguen una declaracion escriia,
bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos por los articulos 33, 78 fraccién Hl y 79 del presente Reglamento; y

XXVill. Precisar que los sobres que contienen las propuestas econémicas podran ser

devueltos a los postores que lo soliciten, Gnicamente en los siguientes supuestos:

a) Aquéllos cuyas proposiciones técnicas fueron desechadas antes de la apertura
econdmica, y

b} Aguéllos que hayan sido entregados por los postores en el acto de presentacion
de proposiciones y apertura técnica y cuyo proceso haya sido declarado desierto
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en dicha etapa o en la apertura econdmica, siempre que no se haya procedido
a la apertura del sobre que contiene la propuesta econdmica.

Los sobres gue contienen la propuesta econdmica seran devueltos debidamente cerrados,
una vez transcurridos diez dias naturales contados a partir del dia siguiente a aguél en que haya
concluido el procedimiento de Licitacion Puablica, salvo gue exista algan recurso en tramite, en
cuye caso las propuestas deberan conservarse hasta la total resolucion del recurso ¢ instancia

subsecuentes.

Articulo 31. El Organo de Control Interno Municipal podra intervenir en cualquier acto que
contravengan las disposiciones de este Reglamento, instruyendo, bajo su responsabilidad, a la
Tesoreria Municipal, cuando proceda a declarar la suspension temporal, la rescisién o la
terminacion anticipada de los procesos de adjudicacion y de contratos de adquisiciones,
arrendamientos y prestacidn de servicios.

Articulo 32. La Convocante, siempre gue ello no tenga por objeto limitar el nimero de
participantes, podrd modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria ¢ en
las bases de licitacion, hasta el dia de la junta de aclaraciones, siempre y cuando las
medificaciones se hagan del conocimiento de todos aquélios que hubiesen adquirido las bases,
por escrito o por ofros medios.

Las modificaciones que hace referencia este articulo no podran consistir en la sustitucién
o variacién substancial de los bienes, servicios o arrendamientos materia de la convocatoria, ni
en adicién de ofros distintos.

Cualquier modificacion a la convocatoria de la licitacién o a las bases, incluyendo las que
resuiten de la o las juntas de aclaraciones, deberd ser considerada por los licitantes en la
elaboracion de su proposicion.

Articulo 33. La Convocante se abstendra de recibir propuestas o celebrar contratos en materia
de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, con las personas fisicas o morales,
que se encuadren en cualquiera de los siguientes supuestos:

i Aquéllas personas fisicas o morales, en que el servidor publico que intervenga en
cualquier etapa del procedimiento de contratacién tenga interés personal, familiar o
de negocios, incluyendo aquéllas de las que pueda resultar algin beneficio para él,
su cényuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o
civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de
negocios, o para socios o sociedades de las que el servidor pablico o las personas
antes referidas formen o hayan formado parte durante los dos afos previos a la
fecha de celebracién del procedimiento de conlratacién de que se trate; sin la
autorizacién previa y especifica del Organo de Control Interno Municipal;

i Las que desempefien un empleo, cargo o comisién en el servicio piblico federal,
estatal o del Municipio de KAUA o lo hayan desempefiado hasta un afic antes de la
publicacion de la convocatoria, o fecha de celebracion del contrato (adjudicaciones
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directas) o bien, las sociedades de las que dichas personas formen parte, sin la =3

autorizacién previa y por escrito del Organo de Control interno Municipal conforme

a la Ley que regula en materia de Responsabilidades de los Servidores Publicos, !

asi como las inhabilitadas para desempefiar un empleo, cargo o comisién en el

servicio pablico;

Aquellos proveedores gue, por causas imputables a ellos mismos, la Convocante

les hubiere rescindido administrativamente mas de un coniralo, dentro de un lapso

de dos afios calendario contados a partir de la nolificacidn de la primera rescisitn;

Aquellos proveedores que injustificadamente y por causas imputables a ellos

mismos, no hayan formalizado un contrate adjudicado con anterioridad por fa

Convocante. Dicho impedimento prevalecerd ante la propia Convocante por un

plazo minimo de doce meses;

L as gus se encuentren inhabilitadas por resolucidn administrativa ¢ jurisdiccional;

Los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en las enfregas de los

bignes, arrendamientos o en la presiacitn de los servicios por causas impulables a

eilos mismos, respecio de olro u olros contratos celebrados, slempre v cuando haya

resultado gravemente perjudicado sl Ayuntamienio,

Vi Agquélias gue havan sido declaradas sujetas a concurso mercaniil o alguna figura
analoga;

Vil - Agudllas que presenten propuesias en una misma parlida de un bien, arrendamiento
o servicio en un procedimiento de confratacidn que se encueniren vinculadas enlre
si por algun socio o asociado comn;
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1A Aguéllas que por si o a través de empresas que formen parie del mismo grupo
empresarial pretendan ser coniraladas para elaboracion de dicliamenss, perifales v
avaltos, cuando ésios havan de ser ulilizados para resolver discrepancias derivadas
de los Coniratos en los que dichas personas © empresas sean parle;

X Las gue celebren confralos, sin estar faculladas para hacer uso de derschos de
propiedad intslectual v

XL ias que havan utilizado informacidn privilegiada, proporcionada indebidamente por
servidores poblicos o sus familiares por parentesco consanguineo v por afinidad
hastia el cuario grado o oivil

7
L;Lw S&g\ AMaslene

La Tesoreria Municipal debera remitir en forma oportuna al Organc de Control Internc Municipal,
iz documentacidn soporte para que inicle e procedimiento respectivo en el ambito de su

compelencia.

Articulo 34. La Administracién Pablica Municipal no podra financiar a los proveedores para a
adquisicién o arrendamiento de bienes ¢ ia presiacidn de servicios, cuando éslos vayan a ser
obiglc de condralacion por parte de la misma. No se considerard como operacidn de
financiamiento, e otorgamiento de anticipos, los cuales, en fodo caso, deberdn de garantizarss
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en términos del presente Reglamento y no podran exceder del cincuenta por ciento del monto
total del contrato.

En caso de bienes, servicios y arrendamientos que requieran el pago anticipado, por las
caracteristicas de los mismos, previa justificacion del area solicitante y autorizacién del Comité
podra realizarse el pago previo a la prestacion del servicio o entrega del bien, hasta por un cien
por ciento del monto del contrato, mismo que debera ser garantizado por el monto total del pago
en las condiciones para los anticipos establecidas en el articulo 74 del presente reglamento.

Tratéandose de la contratacion de suscripciones, seguros, boletos de avidn u otros servicios
anélogos se podra autorizar el pago de dichos servicios al inicio del contrato, o al inicio de los

periodos acordados, sin requerimiento de garantia.

Articulo 35. Las Dependencias, solicitaran a la Tesoreria Municipal la aplicacién de las penas
convencionales correspondientes hasta por el monto de la garantia de cumplimiento, asi como
rescindir administrativamente los contratos v hacer efectivas las garantias respectivas de
conformidad con lo establecido en el articulo 66 del presente Reglamento.

Articulo 36. Para el aclo de presentacion de proposiciones v aperiura técnica, la Convocante
determinara los plazos en las bases de licitacién, tomando en consideracién las necesidades
particulares y las caracteristicas especificas de los bienes a adguirir o de los servicios a

contratar.

Articulo 37. La licitacién piblica se sujetara a lo siguiente:
I. dunta de Aclaraciones;

{1. Presentaci6n de proposiciones y apertura técnica;

1. Apertura econdmica;

V. Fallo, y

V. Contrato.

Articulo 38. La Convocante en la junta de aclaracién de bases dara respuesta a cada una de
las dudas y cuestionamientos que hayan presentado los participantes que hubieren adquirido
bases, previo a su celebracion de manera escrita 0 verbalmente durante el desarrollo de la
misma, sean por escrito o verbales, a fin de que los participantes se encuentren en igualdad de

circunstancias.

La junta de aclaraciones serd presidida por el servidor publico designado por la
Convocante, quién debera ser asistido por un representante de la Solicitante, a fin de que se
resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los postores relacionados con
los aspectos contenidos en la convocatoria.

En las aclaraciones, precisiones o respuestas que emita la Convocante, debera de
especificar expresamente el punto o puntos de las bases que se modifican o adicionan, las que
formaran parte integrante de las propias bases. Las pregunias recibidas con posterioridad a la
junta de aclaraciones no seran contestadas y se integraran al expediente respectivo.

AYUNTAMIENTO KAUA, YUCATAN.
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No se podran hacer modificaciones que consistan en la sustitucion de bienes,
arrendamientos o servicios convocados originalmente, adicién de otros de distintos rubros o

variacion significativa de sus caracteristicas, asi como el aumento o disminucion de los bienes
o servicios requeridos.

Se podran celebrar las juntas de aclaraciones que el Convocante considere necesarias. La
asistencia a las juntas de aclaraciones de bases es optativa para los postores.

Articulo 38. E! plazo para la presentacién de proposiciones y apertura técnica debera de ser al
menos de treinta dias naturales, contados a partir de la fecha de la publicacién de la
convocatoria.

A requerimiento del Solicitante de los bienes o servicios, se podréa reducir los plazos a no
menos de diez dias naturales contados a partir de la fecha de publicacidén de la convocaioria.

Articulo 40. A partir de la hora sefialada para el inicio del acto de presentacion de proposiciones
y apertura técnica, la Convocante no permitird el acceso a ningun postor ni documentacion
alguna y deberan registrar a los asistentes.

Los postores entregaran las proposiciones de acuerdo con lo establecido en las bases de
licitacion; las cuales podran ser de manera personal o por mensajeria. En caso de ser de por
mensajeria, el postor debera de asegurarse de contar con el certificado de haber sido recibidas

antes de la hora sefialada para el inicio del acto presentacion de proposiciones v apertura
técnica.

Las proposiciones presentadas deberan ser firmadas autégrafamente por persona

facultada para ello, en las hojas gue las integran y sus anexos que las contenga, salvo en
aquéllas que determine la Convocante.

Todos los postores presentes deberan entregar en sobre cerrado las proposiciones a quien
preside el acto y quien tendréa facultad para aceptar o desechar las propuestas y en general,
para tomar las decisiones relativas a las formalidades para la realizacién del evento en proceso;
posteriormente, se registraran las que, en su caso, se hayan recibido por otra via.

Acto seguido al menos uno de los postores presentes y servidores publicos procederan a
rubricar los sobres que contienen las proposiciones econdmicas, mismas que seran
resguardadas hasta el momento de la apertura econémica. La revisién de la documentacion de
la proposicion técnica se efectuara en forma cuantitativa, sin entrar al analisis detallado de su
contenido, siguiendo el procedimiento que a continuacidn se menciona:

1. Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera exclusivamente
a la apertura de la propuesta técnica, sin que ello implique la evaluacién de su
contenido. En caso de que se detecte la omisién de alguno de los requisitos se
desechara la propuesta;

i Por lo menos un postor, si asistiere alguno y un servidor pablico presente, rubricaran

los documentos que previamente haya determinado la Convocante en las bases de
licitacién, y
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il Se levaniard un acla que servira de constancia de la celebracidn del acto de
presentacidn de proposiciones v aperfura técnica, en la que se haran constlar las
aceptadas para su posterior evaluacion, asi como las que hubleren sido desechadas
y las causas que lo motivaron; el acta ser4 firmada por los asistentes y se pondra a
su disposicion o se les entregara copia de la misma; la falta de firma de algtn postor
¢ servidor publico no invalidarad su contenido v efeclos, misma que quedars a parlir
de esa fecha a disposicién de los gue no hayan asistido, para su debida notificacion.

La Solicitante, en conjunto con la Tesoreria Municipal, procedera a realizar la evaluacién
documental y cualitativa en la parte técnica de la o las propuestas aceptadas a revisién en un

periodo no mayor a cinco dias habiles, a partir de la conclusién de fa presente etapa, por lo que
es la responsable del resultado de Ia evaluacion téonica.

Una vez analizadas las proposiciones, la Solicitante emitira un dictamen en el que se hara

constar las propuestas que hayan cumplido con las especificaciones técnicas. Dicho dictamen,
debera contar con autorizacion del titular de la propia direccion

Solicitante mediante firma autégrafa, el cual servira como sustento para la elaboracién del
acta de evaluacion técnica. Este documento debera presentario la Solicitante a la Convocante,
hasta un dia habil previo a la misma hora de la celebracién del acto de apertura de proposicionss

econdmicas, exceptuando el cumplimiento de este plazo en el procedimiento en que la apertura
técnica v scondmica se lleve g cabo sl mismo dia.

En caso de que los bienes que integran una partida sean solicitados por diversas
direcciones, bastara contar con al menos un dictamen técnico para dicha partida.

El resultado de la evaluacién que se menciona en los parrafos anteriores podra ser

sometido a revision de un comité de revision y evaluacion que podra ser integrado a solicitud
del titular de la Convocante ¢ a solicitud de la Solicitante.

El comité de revision y evaluacion de las propuestas presentadas; estara integrado por
representantes de la Tesoreria Municipal, la Solicitante, un representante del area técnica en
caso de que aplique, por la Convocante, un representante de la Administracién Publica
Municipal y uno del Organo de Control Interno Municipal.

El comité de evaluacién tendra la facultad de auxiliar a la Solicitante con los elementos
necesarios para emilir o resuliado de la evaluacidn técnica. Fl Convocante al comité de
evaluacion técnica elaborara el acta de las recomendaciones del comité de evaluacién la cual

sera firmada por los asistentes. El resultado de la evaluacion técnica sera responsabilidad de la
Solicitante.

En dicha acta se asentaran Ias razones, fundamentos y criterios establecidos en fas bases
de las propuestas que no hayan cumplido.

Articulo 41. La apertura econdmica se realizarg en un término no mayor a diez dias habiles
posteriores a la presentacién de proposiciones y apertura técnica.

AYUNTAMIENTO KAUA, YUCATAN.
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ia proposicidn scondmica se evaluard conforme a la disposicion presupuesial con que
cuente g Scliciiante, Io cusl serd deferminado por Ia Convocante. Este aclo se llevarg a cabo
en dos elapas.

En iz primera, of servidor pdblico designado por la Convocante dard leclura gl diclamen ds
evaluacion i&cnica, misma gue formarsd parie del expediente del procedimienio correspondienie.

Congcidos los resuliados de ias proposicionas téonicas admilidas, continuard elaclo v ia
Convocante procederd a ia aperlura de las proposiciones econdmicas correspondientes,
verificando que ef imporie de las garantias ofrecidas cumpla con lo solicilado en ias bases; en
caso de ser asi, dara leclura en voz alia al imporie oferiado por el postor gue corresponda.

Por lo menos un postor si asistiera alguno v un servidor pablico rubricaran fodas las
proposiciones econdmicas.

Eil sobre de las proposiciones econdmicas no admitidas permanecera sin abrir, en custodia
de ia Convocante por un término de diez dias naturales, contados a partir del dia siguiente a
aquél en que haya concluido el procedimiento de Licitacion Pablica.

Cuando durante el analisis detallado de las propuestas economicas existieran errores
aritméticos, éstos seran corregidos, tomando en consideracién el precio unitaric presentado.

La segunda etapa, se llevara a cabo en los casos en que las bases de licitacién indiguen
que se frata de un procedimiento de Ofertas Subsecuentes de Descuento, para lo cual el
servidor publico designado comunicara a los postores que en este mismo acto podran ofertar
un precio mas bajo por los bienes o servicios objeto de la licitacién o concurso por invitacion, en
beneficio del drea solicitante, con la finalidad de resultar adjudicados, respecto de la propuesta
que originaimente haya resultado mas benéfica para el drea solicitants, o cual podran efectuar
siempre y cuando, en el aclo se encuenire presente la persona gue cuente con poderes de
representacion de la persona fisica o juridica postora para este acto y propésito, lo que debera
ser acreditado en el mismo aclo.

{ os parlicipantes con propuestias écnicas y econdmicas admitidas estaran en posibilidades
de proponer precios mas bajos en diversas ocasiones, mediante f formalo que pars ial efecio
establezca la Convocante en las bases, hasta que no sea presentada una mejor propuesta por
algln ofro participante, segin ias politicas gue para tal fin emita la Tesoreria Municipal.

Si como resultado de la evaluacién a las propuestas existieran dos ¢ mas propuestas en
iguaidad de grecio, fa Convocanie aplicard segin ! caso los sigulenies crilerios para of

desempate;

i Se adjudicara al postor gue hublers ofrecido melores condicionss en sy propussta,
adicionales 2 las mismas csigblecidas en ias bases, con relacidn a ios bienes,
arrendamienios o servicios a confralsrn

i iz sdiudicacidn se efectusrd en favor del postor gue resulle ganador del sofiso
manual por Nsacuiacidn que celebve s Convocanie en el propio acic de fallo, en g
gue participaran Gnicamenie los poslores cuyas proposicionss esién empatadas v
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que consistira en que el servidor publico que preside el acto depositara en una urna _E
un boleto por cada partida empatada y en presencia de los postores que ofertaron ;g
dichas partidas, o en su defecto, del representantes del Organo de Control Interno %
Municipal que extraera el boleto ganador. %
Una vez determinado el postor que ofertado el precio mas bajo por los bienes o servicios ‘“"%;
requeridos y como consecuencia haya resultado adjudicado, se levantara el acta que firmaran &
los asistentes poniendo a disposicién de los interesados copia simple de la misma, para efectos {m%
de notificacién. La falta de firma de algun postor o funcionario no invalidara su contenido ¥ e
efectos. 3
. 3
Articulo 42. El fallo se podra dar a conocer el mismo dia de la celebracién de la apertura -
econdémica o en un plazo no mayor a diez dias habiles posteriores a la fecha de la celebracién o
de este acto. A éste podran asistir los postores que se hubieren inscrito para participar en la ]
licitacién publica, levantandose el acta respectiva que firmarén los asistentes, poniendo a partir 753
de ese momento a disposicién de los interesados copia simple de la misma, para efectos de
notificacion. La falta de firma de algtin postor no invalidara su contenido y efectos. , _§
N
De entre las proposiciones técnicas admitidas se adjudicara el contrato a quien haya v
presentado las que relna las mejores condiciones de precio, calidad, financiamiento, )
oportunidad y eficacia, asi como las condiciones legales y técnicas requeridas por la 3
Convocante, que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas. i
Si resultare que dos o mas proposiciones satisfacen los requerimientos de la Convocante, el e
contrato se adjudicara al que presente las mejores condiciones econémicas. -5
e
Articulo 43. Contra las resoluciones definitivas que se emitan en los términos del presente :?
reglamento, Unicamente procedera el recurso de reconsideracion que establece el Titulo Quinto, ]

Capitulo Primero de la Ley.
Articulo 44. El fallo que se emita debera contemplar como minimo lo siguiente:

I Nombre del o los postores a quien se adjudique el contrato, indicando las partidas y
montos asignados a cada postor;

i Informacién para la firma del contrato;

1B Forma en que debera constituir las garantias y, en su caso, entrega de anticipos,
conforme a las bases de licitacion, y

V. Firma de los servidores publicos y de los postores que estuvieron presentes en el
acto.

Articulo 45. Se entregara copia a los asistentes de las actas de las juntas de aclaraciones, de
la presentacion de proposiciones y apertura técnica, de la apertura econémica y del fallo y se
pondran al finalizar dichos actos, para efectos de su notificacién a disposicién de los postores
que no hayan asistido, siendo de exclusiva responsabilidad de dichos postores acudir a
enterarse de su contenido y obtener copia de las mismas.
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Se precisara en las bases de licitacion que sera el Gnico procedimiento para que los
postores se enteren del resultado de los actos.

Todas las actas que se deriven de los procedimientos de adjudicacion seran firmadas por
los asistentes, sin que la omisién o falta de firma de alguno de ellos invalide su contenido o deje
sin efecto a las mismas.

Articulo 46. Podra declararse desierta una licitacién cuando:

L Vencido el plazo de venta de las bases, ningin interesado las adquiera;

i No se reciba proposicién alguna;

. Las propuestas presentadas no reinan los requisitos de las bases o minutas de las
juntas de aclaraciones;

v. El precio o precios de la propuesta econdmica, resultare ser mayor al presupuesto
autorizado y asi lo determine la solicitante;

V. El precio unitario ofertado por el postor resultare ser mayor al precio de mercado
con el que cuente la Convocante y asi o determine la solicitante;

Vi El precio del bien, servicio o arrendamiento propuesto sea insolvente por ser

demasiado bajo en relacién a otros de igual naturaleza y se presuma que de ser
adjudicados el proveedor incurrira en incumplimiento y asi lo determine la solicitante,

¥
Vi Las demas que la Convocante considere necesarias siempre que las establezca en

las bases de licitacion.

Tratandose de licitaciones publicas en las que se incluyan varias partidas, lo antes indicado,
resulta aplicable por cada partida en lo individual.

Las licitaciones publicas en las que una o varias partidas se declaren desiertas, la
Convocante procedera conforme a lo establecido en el Articulo 48 fraccién V.

Articulo 47. El/la Tesorero(a), podré cancelar una licitacion o partidas incluidas en éstas, por
caso fortuito o fuerza mayor. De igual manera, se podran cancelar cuando existan
circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la necesidad para
adquirir, arrendar los bienes o contratar la prestacién de los servicios y que de continuarse con
el procedimiento de contratacién se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al Ayuntamiento.

Para la solicitud de cancelacién de partidas o de la licitacién en su totalidad, el director del
area solicitante tendra que entregar un oficio dirigido al Comité, fundamentando el motivo de la
cancelacién, para su analisis y dictamen. En caso de que proceda la cancelacién solicitada, se
procedera a la notificacion al postor o postores involucrados cuyo proceso de adjudicacion se
cancela.

CAPITULO CUARTO
De las Excepciones a la Licitacién Pablica
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Articulo 48. Son excepciones al procedimiento de licitacion pablica, los siguientes supuesios y
podran adiudicarse en forma direcla;
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i as adouisiciones, arrendamientos de bienes muebles ¢ is conlralacidn de servicios
pars ng cugles no exislan alfomalivos o susBiuios Sonicaments raronabies; of
cordraio sbio pueds celebrarse con un deferminado posior que posee ia Hhulanidad
o & dcerciamienio sxclusivo de palenfes, derechos de aulor u olros derechos
exchgwos, siempre que ne oasian disinbudores mavonsias o sulorizados qus
pudicran presentar proposicionss;
Derivado de case forhio o fusrze mavor, no ssa posibie obiengr bienss,
grrendamenios o servicios medianie of procedimienio de Eoilacidn poblics en o
Hempo requerido para gtender la sventualidad de que se Irale, en esle supuesic ias
cantidades deberfn imitarse g o eshiciamenie necesanio pars afroniaris;
Existan dirounsiancias que pusdan provocsr pérdidas o cosios scondmicos
gdicionsles imporisnies, debidamente ustificados v cuantificados. Este supuesio
soigments aphica en <2508 de que o arendamienio o Sorvicios se esié prestando v
su cambic a8 un nuevo provesdor o diferenies condiciones impliguen costos
adicionales imporiantes; en fodos Ios casos deherd de presentarse un diclamen
precise v serd sxclusivamente por ol poricdo necesarnio en que prevalerss b
condicion;
Se haya rescindido un confralo adiudicado a ravés de licitacidn piblica o conourss
por invitacitn, en cuyo Caso se podrd adiudicar al Postor que have obtenido &
segundo o ulleriores lugares, siempre que la diferencis enprecio conrespecioa i
proposicidn inciaimente adiudicads no $88 superior g un margen del diez por cienio;
Se hays deciarado desieria ung licilacdn piblica o concurso por invitacién, siempre
gue se maniengan Ios mismos requisiios esisblecidos enla convorgloria vy unia de
acigraciones cuyo ncumplimienio hava sido considerado como causa de
desechamienio porgus afecte direcliaments I solvencia de 1as proposicionss;
Se #ale de adguisiciones de bienes perecederos, medicamenios coniroiados,
granos ¥ producios alimenticios bisicos, slimenios semiprocesados, semovisntes;
Se Wale de servicios de consuliorias, asesorias, estudios. Software, auditorias,
swesligacionss, capaciiacidn v servicios de nahysiers similar

iz contralacdn de personas Ssioas o morsies de oS gue se adouieran bisnes o
proporcionen servicios de cardcler cultursl deporiive, publicliario, aiiislico o
cigmiifico, en los que no sez posible preciser I cafided, sicances o comparar

resuliados;
Paligre ¢ se allere of orden social, ls economia, ios servicios piblicos, Ia salubridad,

iz seguridad o ol amblents del Municiplo, como consecusncia de caso fortullo o de

fuerza mayor,

AYUNTAMIENTO KAUA, YUCATAN.
CALLE 12#55 X 11 Y 13, COLONIA CENTRO, CP. 97764.




KAUA, YUCATAN.
R.F.C. MKY910101LY4
H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

M AVURTAMIENTO

X Cuando se trate de amrendamientos de bienes inmuebles que, en razén de su
ubicacién o de las necesidades especiales del Solicitante, se tengan que realizar
respecto de un bien especifico;

XL Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos o confratacion de servicios que

se requieran para que una nueva adminisiracidn municipal continie con la
operatividad de los primeros cualro meses del periodo de la Administracién v los
tiempos de los procedimientos de licitacion pongan en riesgo la prestacion de los

SErvicios,;

K Se acepie Ia adguisicion de bienes o Iz prestacion de servicios a Hiulo de dacién en
pago;

XHi. Se trale de adquisiciones de bienes, arendamienios ¢ prestacién de servicios

relacionados direclamenie con iz seguridad poblica, cuya condralacion mediante
procedimienios de lcllacidn ponga en riesgs la seguridad piblics © 3 sus
irfegranies;

XiV. Se trate de adguisiciones de bienes, arrendamientos o prestacidn de servicios gque
realice iz Tesoreria Municips! para somslerios a3 procesos productivos en
cumplimiento de su obislo ¢ para fines de comercializacién, ¥

XV, Exislan razones justificadas para ia adquisicién o arrendamiento de bienes de marca
determinada

En cualquier supuesto se considerara principaimente a las personas cuyas acfividades
comerciales estén relacionadas con el objeto del contrato a celebrarse, y cuenten con capacidad
de respuestia inmediata, asi como los recursos financieros y demas gue le sean requeridos.

Para llevar a cabo una adjudicacion directa que rebase los monios establecidos en las
fracciones | y i del articulo 22 del presente Reglamento, debera de encontrarse en los
supuesios de sxcepcién que esiablece ef presente arficulo y contar con la opinidn favorabie dal
Comité. Para tal efecto la Solicitante deberad acompafar su solicitud con un dictamen que
justifique la excepcién y un andlisis de mercado donde se establezca que son las condiciones
favorables para el Municipio, de acuerdo con las politicas que para tal efecto establezca la
Tesocreria Municipal.

Articulo 49. Se podra contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios sin sujetarse al
procedimiento de licitacién publica, realizando en sustitucién procedimientos de concurso por
invitacién o de adjudicacion directa en los términos que establece la Ley y de conformidad con
las fracciones | y Il del Articulo 22 del presente Reglamento.

Articulo 50. E! concurso por invitacion se sujetara a lo previsto para la ficitacién pablica,
teniendo ias siguientes particularidades:

i Las adquisiciones, arrendamientos o contratacién de servicios se podran lievar a
cabo mediante concursc por invitacién, siempre y cuando se haya considerado
como minimo tres propuestas susceptibles de analizarse técnicamente v e monto
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méximo de la adjudicacién no exceda el equivalente a diez mil veces el valorde la
URAA considerado antes del impuesio o Valor Agregads;

i Ss Invilard @ poslorss que cuenien con capacidad, infrassbruchura v recursos
téonicos, Bnancieros ¥ demas que sean necesanos v aplicables; asimismo, cuyas
acividades comercigies o profesionsles esién rslacionadss con los bienss,
arrendamientos o servicios ohislo del concurso ¥

H Las hases anexns v demss documentos que se deriven del concurso por invilacidin
deherdn enfregarse grafullamente; condicidn que se debers indicar en las
inviiacionss que pars 1ol efecio se emilan.

Articuio 51, Las invviiaciones que se siaboren deberdn contener como minimg

i, Nombre del posior invilado;

) La descripeidn generzl de los bienes, arrendamienios © servicios que sean ohisln
def concurso, informando ia cantidad v unidad de medida de por o menos, drnco de
ias parlidas de mavor monio]

Periodn de disponibilidad de ias basss;

fugar, focha v horario en que se Hevard & cabo g junis de adlaraciones. &
presentaciin de proposiciones v aperiiys Bonics, asi como g aperhrs scondrics;
Plazo v lugar de enfregs de los bienes o de inicio de ia presiacion del servicio o dal
arrsrniamienis;

Condiciones de pago;
Porcenisie del anficipo s odorgar, ensucasoe v
#.  Garardias que debe cubeir ef posior

-
e
i
N B

<

SES

Articulo 52, Las bases gue se emilan pars of conourso por invitacién se pondran a disposicidn
de los inferesados, en ¢ domiclio sefisiado ¢ de maners elechidnica en su caso, porun mming
que 32 ssiablecers on 2 invilacidn emilids por ia Convooanie, siendo responsabiiidad exclusive
de os derssados oblenerias oporlunaments durante sste periods.

Articulo 53, Ls preseniacién de proposiciones v aperfura t8cnica deberd reglizarse dentin de
ios ocho digs habiles posteriores a g celebraciin de iz unta de aclaraciones.

i 2 aperlura econdrmica deber? realizarse en un plazo no mavor a diez dias habiles 5 parlly
de iz prasendacidn de proposiciones v aperhura fonica

Bl falio se podea dar a conocer ol mismo diz de 2 colebracidn de ls gperturs scondmica ¢
en un plazo no mavor g diez dias hébiles poslerniores o i fecha de Iz celsbracifn de esie acln.

Articulo 54, Las proposiciones gue, como mindmo se consideraron parg ol concurse por
mwilacion 2 gue se refiere el arlicuic 50 de!l presente Reglamenio, deberdn cumply
cuaniisbvamente con i dooumeniacitn soliciiads en Ias bases independientements de que 3
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llevar a cabo el analisis cualitativo sélo una o dos de las proposiciones recibidas cumplan con
lo requerido en las bases del concurso por invitacion, condicién que debe establecerse en las
bases que para tal efecto se elaboren.

Articulo 55. Podra declararse desierto el concurso por invitacion, cuando:

Vi

VL.

VIIL

No se reciba proposicién alguna;

Cuando en el acto de presentacién de proposiciones y apertura técnica, no se
cuente con el minimo de propuestas susceptibles de analizarse técnicamente;

Las propuestas presentadas no retnan los requisitos de las bases;

El precio o precios de la propuesta econdmica, resultare ser mayor al presupuesto
autorizado y asi lo determine la solicitante;

El precio unitario ofertado por el postor resultare ser mayor al precio de mercado
con el que cuente la Convocante y asi lo determine la solicitante;

Cuando el monto de la asignacién rebase lo establecido en el articulo 22 fraccion i
del presente Reglamento,

El precio del bien, servicio o arrendamiento propuesto sea insolvente por ser
demasiado bajo en relacién con otros de igual naturaleza y se presuma que de ser
adjudicados el proveedor incurrira en incumplimiento, y

Las demas que la Convocante considere necesarias siempre que las establezca en
las bases.

Articulo 56. En el supuesto de que un procedimiento de concurso por invitacion haya sido
declarado desierto y se cuente con la opinién favorabie del Comité se podra realizar la
adjudicacion directa, siempre y cuando no se modifiquen los requisitos esenciales sefialados en
las bases del concurso por invitacién respectivo, de conformidad con lo establecido en la
fraccion V, del articulo 48 del presente Reglamento.

CAPITULO QUINTO
De los Contratos

Articulo 57. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se formalizaran a través de:

i

Contratos, los cuales contendran en lo aplicable, los elementos a que se refiere el
articulo 59 del presente Reglamento, debiendo ser congruentes, en su caso, con el
contenide de las bases de licitacion puablico o concurso por invitacién y de
conformidad con las disposiciones aplicables, o

Tratandose de operaciones realizadas por montos menores a tres mil veces el valor
de la UMA, se formalizaran con el documento correspondiente emitido por la unidad
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administrativa o Dependencia, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la
Tesoreria Municipal, observando lo dispuesto en el parrafo segundo, del articulo 22
del presente Reglamento.

La fecha para la firma del contrato serd la determinada en las bases de licitacién o de
concurso por invitacion, dentro del plazo maximo establecido en el articulo 81 del presente
Reglamento.

El plazo de entrega de los bienes, de iniciacion para la prestacion del servicio o
arrendamientos comenzara en el plazo que se establezca en las bases y concluira en la fecha
estipulada en las mismas.

Se debera prever en los contratos las causas de rescision, la indicacidn de que la aplicacién
de la garantia de cumplimiento seré proporcional al monto de las obligaciones incumplidas; asi
como las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetaran la devolucion
y reposicién de bienes, arrendamientos o servicios por motivos de fallas de calidad o
incumplimiento de especificaciones originalmente convenidas, sin que las sustituciones
impliguen su modificacion.

Articulo 58. En las adquisiciones, arrendamientos o servicios debera pactarse preferentemente
la condicién de precio fijo. No obstante, en casos justificados se podran pactar en el contrato
decrementos ¢ incrementos a los precios, de acuerdo con la férmula o mecanismo de ajusie
que se determine en las propias bases del procedimiento de adjudicacion.

Articulo 59. Los contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios contendran en lo
aplicable lo siguiente:

L La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevd a cabo la adjudicacion del
contrato;

1. El precio unitario v el importe total a pagar por los bienes, arrendamientos o
servicios;

ik L.a fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega del bien, la realizacion del servicio
o arrendamiento;

V. Porcentaje, nimero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizacién de los
anticipos que se otorguen;

V. Forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos y el cumplimiento del
contrato;

Vi Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes, arrendamientos o servicios;

Vil Precision de si el precio es fijo 0 sujeto a ajustes y, en este Ultimo caso, la formula
o condicién en que se hard y calculara el ajuste;

Vil Encaso de ser contrato abierto, precisar lo establecido en &l articulo 60 del presente
Reglamento;
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Condiciones, $rminos v procedimiento pars 13 aplicacidn de penas convencionaies
por alraso en s enfrega de los bienes, arrendamienios o servicios, o por cuglnuier
olra causa qus defermine ta Convocante v que s impuiable 3 los provesdores;
iz descripcidn pormenotizada de los bienes, arrendamientos ¢ servicios obisio del
contraio, incluyvenddo en su caso is marca v modsio de ios bienes, en caso de qus
aphiogus;

Saivo que oxdsts impedimento, iz eslipulacidn de que los derechos inherentes a ia
propiedad infsleciual gue se deriven de los servicios de consullorias asesorias,
estudios e investigaciones coniratados, invariablemente se constituiran a favor del
Municipio, segin corresponda, en términos de las disposiciones legales aplicables;
iomsiaiivoa

8y Terminacdn Anticipads;

b} Supervision de los Servicios;

o} JGurisdicoion y Compsiencia;

4y Procedimienio pars ia Rescision del Conrsip

2} Rescisidn administraliva del confraln;

f  Modificaoion del Confialo

g Ampiacdn de plazos;

hi Penas Conwvenciongles, v

% Garaniis de cumpimienin.

Debera establecerse que: El proveedor como patrén del personal que ocupa con
molive de los servicios ¢ arrendamienios, serd & Onico responsabies de ios
obligaciones pafronales derivadas de las disposiciones legales y demas
ordenamienios en maleria de rabaio v seguridad social E! provesdor comdsne an
stender todas Ias reclamacionss que sus rabaiadores presenfen ensuconbra s en
contre del Avurndamiendo en relacidn con los servicios o arrendamienios
proporcionados, v se obliga a reembolsar al Municipio cualquier cantidad que se le
hubiera obligado a erogar por este conceplo. De ser necesario v en ef supuesto de
ocurTir aigln incidente en ef que en forma accidental v por causas impuiables al
proveedor se afecten a terceros en sus bienes y/o en sus personas, dicho proveedor
estara obligado a cubrlr los gastos que se generen, delando 2 salvo los derechos s
miersses del Municipin v

L os doemas aspecios ¥ requisifos previsios on iss bases.

Para los efectos del presente Reglamento, las bases de la licitacién ¢ concurse por
invitacién, el confrato y sus anexos son los inshumentos que vinculan a las parles en sus
derechos y obiigaciones las ssiipulaciones gue se esiablezcan en of confralo no deberdn
modificar las condiciones previsias en las bases de Ia licitacién o concurso por invitacién o Io
acordado en g ands de aclaraciones
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En caso en gue sea necesario realizar alguna maodificacion al contrato en relacién a lo
establecido en e parrafo anterior, se absiendran de hacer adecuaciones gue modifiquen en
esencia las condiciones originales tales como precios, anticipos, pagos progresivos,
especificaciones del bien o servicio y, en general, cualquier cambio que implique mejores
condiciones para el proveedor comparadas con las establecidas originalmente, en éstos casos
se requerira la autorizacién del Solicitante v la opinidn favorable del Comité.

Articulo 80. El Municipio podra celebrar contratos abiertos conforme a lo siguiente:

L Se establecera la cantidad minima y méaxima de bienes o servicios por adquirir o
arrendar, o bien, el presupuesto minimo y méximo que podra ejercerse en la
adquisicién o arrendamiento;

i Se hara una descripcion completa de los bienes o servicios relacionados con sus
correspondientes costos unitarios;

i Su vigencia no excedera del ejercicio fiscal correspondiente a aguel en que se
suscriben, salvo que se obtenga previamente la anuencia de la Tesoreria Municipal
para afectar ejercicios fiscales posteriores y demas requisitos establecidos en este
Reglamento, vy

V. Su vigencia no excedera del término de la Administracién Pablica Municipal en que
se suscriba salvo que se cuente con la autorizacion del Cabildo en los términos de
ta Ley.

Articulo 61. La adjudicacién del contrato obligara a la Convocante y al postor adjudicade, a
firmar el contrato respective dentro de un términc no mayor de guince dias habiles siguientes a
aquél en que se notifique el fallo o de que el postor ganador tenga noticia de él.

Si el proveedor no firma el contrato por causas imputables al mismo, dentro del plazo a que
se refiere el parrafo anterior, el Municipio hara efectiva la garantia de formalidad de propuesta
que éste hubiere otorgado, en este caso bastard simple comunicado al postor ganador sobre
el vencimiento de su plazo v la pérdida de dicha garantia y se procedera sin necesidad de un
nuevo procedimiento de licitacidbn ¢ concurso por invitacién, a adjudicar el contratc al
participante que haya presentado la siguiente proposicidn solvente mas baja, v asi
sucesivamente, hasta ser adjudicado siempre y cuando la diferencia en precio con la propuesta
inicialmente ganadora no sea superior al diez por ciento.

Los derechos v obligaciones que se deriven de los contratos no podran cederse en forma
parcial ni total en favor de cualquier otra persona, con excepcién de los derechos de cobro, en
cuyo caso se debera contar con el consentimiento por escrito de la Convocante.

Articulo 62. La fecha de pago al proveedor que la Convocante estipule en los contratos quedara
sujeta a las condiciones que establezca la misma.

AYUNTAMIENTO KAUA, YUCATAN.
CALLE 12#55 X 11Y 13, COLONIA CENTRO, CP. 97764.

I3
o
o
O
T
L
[
=z

C echie




KAUA, YUCATAN.
R.F.C. MKYS10101LY4
H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

H, AVUNTAMIENTS

202

2027

En caso de rescision, ef proveedor debera reintegrar el anticipo v en su caso, los inlereses
correspondientes. Los intereses se calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado v se
computaran por dias naturales desde Ia fecha de la entrega del anticipo correspondiente v hasta
ia fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del Ayuntamiento,

Articulo 83, Dentro del presupuesto aprobado v disponible de las diversas dreas de la
Administracion Pablica Municipal, se podra acordar el incremento o decremento en la cantidad
de los bienes, arrendamientos o servicios coniratados; o bien, llevar a cabo la ampliacidn del
plazo establecido para la adjudicacidn correspondiente, en cualguier tiempo durante Ia vigencia
del conirato suscrito, mediante convenios de modificacion, siempre que el monio fotal de los
bienes ¢ el plazo de vigencia del servicio no rebase, en caso de incrementos, el veinticinco por
ciento del monto total o of plazo original establecido, respeclivaments, v & precio de los bienes,
arrendamientos o servicios sea igual al pactado inicialmentis.

Traténdose de conkralos on los que se incluyan bienes, arrendamisnios o servicios de
diferenties caracleristicas, el porcentaie se aplicard para cada parlida de los bienss,
arrendamientos o servicios de que se Irate.

Cuando el proveedor demuestre 1a exdstencia de causas justificadas gue le impidan cumplir
con ia entrega de los bienes o la prestacion del arrendamienic o servicios adjudicados, Ia
Convocante podra modificar el contrato respective mediante la cancelacion de Ia partida
adiudicada o parte de las cantidades originalmente estipuladas.

Para el caso de incremenio, decremento o ampliacion de vigencia de los servigios o
cantidad de bienes origingimenis condralados, g Convocanle nolificard por escrito dicha
situacién a! proveedor; el cual debera manifestar la aceptacién o rechazo al incremsnio,
decremento ¢ ampliacion nolificada; en caso de que el proveedor manifieste su aceplacién, se
procedera a celebrar el convenio de modificacion correspondiente, a efecio de formalizar dicho
incremento, decremento o ampliacion,

El convenio de modificacidn a que se refiere ef parrafo antferior, deberd suscribirse por el

proveedor v por los servidores pablicos que lo hayan hecho en el contralo o quien o sustituya
o esté faculiado para slio.

Derivado del convenio de modificacidn que se formalice por incremenio, decremento ¢
ampliacién de ia vigencia o cantidad de bienes originaimente conlratados; e provesdor estara
obligado a endregar a la Convocante, Ia modificacion de la garantia de cumplimiento respectiva.

La enirega de dicha garantia no debers exceder de quince dias habiles contados a partir
del dia siguiente de ia formalizacion del convenio de ampliacion.

La Convocante se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos,
pagos progresivos, especificaciones v, en general, cusiguier cambio que implique otorgar
condicicnes mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas origingiments.

Articulo 84. Se podran modificar los contratos a efecto de prorrogar la fecha o plazo para la
enfrega de los bienes, arrendamienio o presiacion de los servicios, por caso forfuifo, fuerza
mayor o por causas alribuibles & la convocante ¢ a la solicilante. En este supuesic deberd
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formalizarse s convenio modificatorio respective, no procediendo la aplicacién de penas
convencionales por atraso. Tratdndose de causas imputables a la convocante o a Ia solicitante,
1o se reguerird de la soliclud del proveedor.

Los proveedores podran solicitar la préroga de la fecha o plazo de la enirega de los bienes,
arrendamientos o prestacion de los servicios, as! como al plazo de enfregs de flanzs,
justificando las razones anie la Soliciiante, la cual deberd notificar &l proveedor v a la
Convocante, la procedencia o no de la solicitud realizada.

En caso de que el proveedor no oblenga ia prorroga de referencia, por ser causa imputable
a éste ef alraso, se hara acreedor a la aplicacién de [as penas convencionales.

Articulo 85. En los coniratos deberd pactarse, respecio de las penas convencionales o
siguienie;

L Gue el proveedor pagara al Ayuntamiento por conceplo de pena convencional, un
porceniaie en funcidn del monio de partidas incumplidas en relacion al monto folal
del contratc mas el impussio al valor agregado, por cada dizg de afraso o
incurnplimiento impulable 3 éste;

Para el caso de gue el proveedor se desisia del tolal de la parlida adiudicads, =l
porcentaie de la pena convencional se aplicara sobre el importe total de ia partida
gue se desista inchuido ol impuesio al Valor Agregado, v

E£n el caso de incumplimiento en {a enfrega de los bienes, prestacion de ios servicios
¢ arrendamientos, por causas impulables al proveedor, las penas convencionales
se seguiran coniabilizando hasia la fecha en que éste proporcione ios bienes,

servicios o arrendamienios adiudicados de conformidad con o establecido en ¢l
contrato.

La Tesoreria Municipal, calculara, notificara v ejeculars ias penas convencionales a que se
refieren ias fracciones anteriores, salvo el caso de rescisidn administrativa, en ese supussic
seran aplicadas por el Organo de Control Interno Municipal.

Articulo 88, La convocante, previo reguerimiento, podrd en cusiguier momenio rescindir

administrativamente los conlratos cuando e proveedor incurra en incumplimienio de sus’
obligaciones, conforme al procedimiento siguiente:

L. Se requetira a la Convocante, inicle el procedimiento de rescision del contrato, quien
comunicara por escriic al proveedor el incumplimienio en que haya incurrido, para
gue dentro del érmino de cinco dias habiles exponga lo que a su derecho convenga
y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

Transcurrido el término a que se reflere ia fraccion anterior, la Convocante contard
con un plazo de quince dias habiles para resciver, considerando ios argumentos v
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pruebas hechas valer por el proveedor. La determinacién de dar o no por rescindido

el contrato debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada al proveedor
dentro dicho plazo, y

1. Cuando se rescinda el contrato la Convocante formulara el finiquito correspondiente,
a efecto de hacer constar los pagos que se hayan efectuado a favor del proveedor,
los pagos que deban efectuarse por concepto de los bienes recibidos o los servicios
prestados hasta el momento de rescisién, asi como los importes de las penas
convencionales que se hayan notificado.

El finiquito final debera ser firmado por el titular de la Convocante y el proveedor. La falta
de firma del proveedor no invalidara dicho finiquito.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato, se hiciere enirega de
los bienes, arrendamientos ¢ se prestaren los servicios, el procedimiento iniciado quedara sin
efecto, previa aceptacidn y verificacion gue la Convocante realice con la Solicitante de que

continta vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas convencionales
correspondientes.

La Convocante podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del contrato pudiera ocasionar algtn dafio o afectacion
a las funciones que tiene encomendadas la Administracién Publica Municipal.

En este supuesto, debera elaborar un dictamen en el cual justifique que los impactos

econdmicos o de operacién gue se ocasionarian con la rescision del contrato, resultarian mas
inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, la Convocante conjuntamente con la solicitante
estableceran con el proveedor otro plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere
motivado el inicio del procedimiento; asi mismo, debera observar lo dispuesto en el presente
ordenamiento en lo relativo al pago de penas convencionales. El convenio modificatorio que al
efecto se celebre deberéd atender a las condiciones previstas por este reglamento.

Articulo’ 87. Podran dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran
razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir los bienes, arrendamientos o servicios originalmente contratados y se demuestre que
de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o

estos supuestos la Convocante elaborara el documento que corresponda segln sea el caso.

Articulo 68. En el caso de que el Ayuntamiento no firme el contrato, el proveedor tendra
derecho, previa solicitud escrita, a que le sean cubiertos los gastos que podran ser recuperables
y que se relacionen con la licitacién de la cual se deriva el contrato.
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Articulo 68. Previa solicitud por escrito de los proveedores adjudicados, el pago de los gastos M’i
que podran ser recuperables a que se refiere el articulo anterior, se limitara a los siguientes i

conceptos, mismos que deberan ser comprobados documentalmente:

/o
-

e dA sedene Chan Ok Mo Uonerion €

i Costo de las bases de la licitacion, y

il Costo de la fianza de la garantia de cumplimiento erogadc por el proveedor
adjudicado.

La solicitud para la devolucién de los gastos que podran ser recuperables debidamente
comprobados, debera realizarla el proveedor adjudicado en un término no mayor a diez dias
habiles siguientes a la notificacion de la Convocante de que el Municipio no firmara el contrato
correspondiente o cancele la adjudicacion.

La Convocante reembolsara al proveedor adjudicado los gastos que podran ser
recuperables debidamente comprobados, en un término no mayor a cuarenta y cinco dias
naturales siguientes a la notificacion de la aprobacién de dicho reembolso.

Articulo 70. Cuando en la entrega de bienes muebles, la prestacion del servicio o
arrendamiento se presente un caso fortuito o de fuerza mayor, la Solicitante bajo su
responsabilidad y mediante peticion escrita podra requerir a la Tesoreria Municipal la
suspensidn en la adquisicién de bienes muebles, prestacion del servicio o arrendamiento, en
cuyo caso Unicamente se pagaran aquéllos que hubiesen sido efectivamente proporcionados.

En cualquiera de los casos previstos en este articulo, se pactara por las partes el plazo de
suspensiodn, a cuyo término podra darse la terminacién anticipada del contrato.

CAPITULQO SEXTO
De las Garantias

Articulo 71. Quienes participen en las licitaciones o celebren contratos a que se refiere este
Reglamento deberan garantizar:

L La formalidad de las propuestas en los procedimientos de licitacién, con un minimo
del 5% del total de la oferta econdmica, sin considerar impuestos. La Convocante 4.,
conservara la custodia de garantias de que se trate hasta 15 dia habiles posteriores
a la fecha de fallo, periodo dentro del cual seran devueltas a los postores, con
excepcion de la garantia del proveedor adjudicado, la que se le retendra hasta el
momento en que este Gltimo constituya la garantia del contrato correspondiente;

R Los anticipos que, en su caso reciban, la cual debera de constituirse por el cien por
ciento del monto total del anticipo otorgado al proveedor adjudicado, misma que
podréa ser liberada a solicitud escrita del proveedor una vez que haya entregado la

totalidad de los bienes o concluido la prestacién del servicio o arrendamiento
adjudicado, y
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fil. El cumplimiento de los contratos con un importe minimo del 10% del monto total del
contrato sin considerar cualquier contribucion.

Para el caso de no haberse contemplado anticipo en las bases del procedimiento que para
tal efecto se emita, la Convocante podra establecer dicho otorgamiento en la junta de
aclaraciones correspondiente, debiendo considerar el porcentaje a otorgar, el monto y tipo de

la garantia.

Para el otorgamiento de cualquier anticipo debera de haberse cumplido de manera previa
¢l requisito de garantia establecido.

La garantia de formalidad de propuestas podra ser eximida a previa autorizacién de la
Tesoreria Municipal.

Articulo 72. Cuando la Tesoreria Municipal celebre contratos de adquisiciéon de bienes,
arrendamientos y prestacion de servicios por adjudicacion directa en las operaciones que se
sitlien en la hipétesis de la fraccién | del articulo 22, asi como en los casos sefialados en las
fracciones VIi, Vil y X del articulo 48, ambos del presente Reglamento, con excepcion de bienes
y servicios artisticos y software, podran bajo su responsabilidad, previa justificacién por escrito,
eximir al proveedor de prestar garantia de cumplimiento de contrato respectivo.

Los contratos de adjudicacién directa no requeriran garantia de formalidad de propuestas.

La Tesorerfa, podra autorizar previa solicitud, admitir otra forma de garantia en los casos
de adjudicacién directa, respecto de actos y contratos que celebren al amparo del presente
Reglamento.

Articulo 73. Las garantias que deban otorgarse conforme a este reglamento se constituiran a
favor del Municipio de KAUA, Yucatén y a disposicion de la Tesoreria Municipal a satisfaccién
de [a Convocante.

Articulo 74. Para los efectos de lo establecido en el articulo 71 del presente Reglamento, las
garantias de formalidad de propuestas y de cumplimiento de contrato, podran presentarse de
acuerdo con lo establecido por la Convocante y bajo su responsabilidad mediante:

L. Cheque cruzado o con selio para abono en cuenta;

i Fianza;

il Cheque Certificado;

V. Deposito en Efectivo, o

V. las que determine la Teesoreria Municipal.

Las garantias de anticipos podran presentarse de acuerdo con lo establecido por la
Convocante y bajo su responsabilidad mediante:
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L. Fianza; «fjgii
il Cheque Certificado: ~
. Depésito en Efectivo, o 3
V. las que determine la Tesoreria Municipal. Sy e

Tanto ia fianza para garantizar el anticipo como la que se otorgue para el cumplimiento de
contrato, no podran ser liberadas sin la conformidad expresa y por escrito de la Tesoreria
Municipal.

Articulo 75. La Convocante en las propias bases del procedimiento de adjudicacién determinara
la vigencia, que debera tener la garantia de cumplimiento de contrato que se solicite; misma
que en el caso de ser fianza no podra ser inferior a un afio; para el caso de tratarse de chegue,
la vigencia no podra ser inferior a seis meses, ambas vigencias contadas a partir del inicio del
contrato de adquisicion de bienes, prestacién de los servicios o arrendamientos y servira para
garantizar tanto el cumplimiento del contrato, ast como todas y cada una de las obligaciones
derivadas del mismo, la calidad de los bienes, defectos y vicios ocultos.

Una vez concluida la vigencia establecida para la garantia de cumplimiento y habiendo el
proveedor cumplido con las condiciones establecidas en el contrato, éste podra solicitar por
escrito, a la Convocante, la liberacidn de la misma.

Articulo 76. Cuando la forma de garantia de cumplimiento sea mediante fianza, se observara
lo siguiente:

. La pdliza de fianza debera prever, como minimo, las siguientes declaraciones:

a) Que la fianza garantice el fiel cumplimiento del contrato;

b} Que la flanza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el
contrato;

¢} Que, para liberar la flanza, sera requisifo indispensable la manifestacion expresa y
por escrito de la Tesoreria Municipal

d) En el caso de contratos abiertos, el monto de la flanza serd por el monto maximo
del contrato;

e} Que la fianza continuard vigente en caso de que se otorgue prérroga al plazo
establecido para el cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacion
de todos los recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte
resolucion definitiva por autoridad competente, v

f} Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de
ejecucion previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la efectividad
de las flanzas, aun para el caso de que procediera el cobro de intereses, con motive
del pago extemporaneo del importe de la péliza de la fianza requerida.

il.  En caso de otorgamienic de prérrogas al proveedor para el cumplimiento de sus
obligaciones, derivadas de la formalizacién de convenios de ampliacion al monto o al
plazo del contrato, se deberé obtener la modificacion de la fianza;
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#.  Cuando al reglizarse sl finiquito resulten saldos a cargo del proveedor v éste efecte la
tolalidad del pago en forma incondicional, la Convocante previa soliciud por escrito del
proveedor debers Hlevar a cabo el procedimiento correspondiente para berar la fanza
respectiva, v

V. Cuando se requiers hacer efectivas las garaniias de cumplimiento, la Convocants
debera remitir al Organo de Control Interno Municipal, la solicitud donde se precise la
irformacién necesaria para identificar la obligacién o crédito que se garantiza v los
syjetos que se vinculan con la fanza o chegue de cumplimienio, segin se frale,
debiendo acompafiar los documenios que soporten v justifiguen el cobro, 3 fin de que
determine la procedencia de la solicilud, v en su caso, realice los ramites que
correspondan para su ejecucion.

TiTULO TERCERO
Del Procedimiento de Verificacién, Infraccién y Sanciones

Capitulo Unico

Articulo 77. Ei Organo de Control Interno Municipal, en el ejercicio de sus facultades, podra
verificar, en cualquier tiempo, que las adquisiciones, arrendamientos v servicios se realicen
conforme a lo establecido en este Reglamento y en otras disposiciones aplicables. Si el Organo
de Control Interno Municipal determina la nulidad fotal del procedimiento de contratacién por
causas imputables a la Convocante, se reembolsara a los postores los gastos en los términos
establecidos en el articulo 69 del presente Reglamenio.

El Organo de Control Interno Municipal podra realizar las visitas e inspecciones que estime
pertinentes, e igualmente podra solicitar a los servidores publicos v a los proveedores que
participen en ellas todos los datos e informes relacionados con los actos de que se trate.

Durante la investigacién de los hechos a que se refiere este articulo, el Organo de Control
interno Municipal podra suspender ef procedimiento de contratacién, cuando:

L Se advierta que existan o pudieren existir actos conirarios a las disposiciones del
presente Reglamento o a ias que de él deriven, o bien, que de condinuarse con &l
procedimiento de contratacion pudiera producirse dafios o perjuicios al Municipio, v

H. Con la suspensién no cause perjuicio al interés social y no se contravengan
disposiciones de orden publico.

Cuando el Organo de Control Interno Municipal determine la suspension de algin
procedimiento de conbralacién que impliqgue para la Convocante poner en rigsgo el
abaslecimienio de bienes, arrendamienios v a prestacién de servicios de necesidad inmediata,
se podran realizar las contrataciones que, en tanto cesa la aludida suspensién, contribuyan a
afrontar dicha eventualidad.
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Articulo 78. A los infractores del presente Reglamento, se les impondran las sancionss

siguienies:

3

Si se frata de un Servidor Pablico, serd aplicable la Ley de Responsabilidades de

tos Servidores Pablicos del Estado de Yucalén, v

8i el infractor no Hene cargo de Servidor Poblico, e seran aplicables, segun las

circunstancias:

a) Amonestacion, la cual podra ser impuesta por la Convocante o el Organoc de
Control interno Municipal, en su casg;

b Mula de uno g mil quinientos ef valor de la UMA, a los infraciores personas
fisicas ¢ juridicas, cuyva infraccidn sea derivada de una aclividad empresarial, de
servicios o comercial, la cual sera impuesta por el Organo de Control Interno
Municipal;

c) Rescisién del contrato por parte del Organo de Control Interno Municipal;

d) Ejecucién de las fianzas y garantias por parte del Organo de Controf Interno
Municipal, asi como la eiecucidn, por parle de ia Convocante, de las penas
convencionales esiablecidas en ef articulo 65 del presente reglamento, salvo &
caso de rescisién administrativa, en ese supuesto serén aplicadas por el Organoc
de Control interno Municipal, v

2} Suspensidn o inhabiliiacion temporales.

Articulo 78, La suspensidn a que se refiere of articulo anterior no podrd ser menor de fres
meses ni mayor de ires afios, plazo que comenzara a conlarse a parlir del dia sigulente a fa
fecha en que el Organo de Control Interno Municipal la haga del conocimiento, mediante la
publicacién en cuaglguiera de los medios a los que se refiere Ia Ley; la cual consistira en
mhabilitar temporalmente 3 ias personas fisicas v wridicas para parlicipar en procedimienios de
condratacion o celebrar contratos reguiados por ssie Reglamenio, que se encuentren en aiguno
de ios supuesios sigulenies:

i

Gue injustificadamente v por causas imputables a los mismos no formalicen el
conirato adjiudicado por Ia Convocanie;

Que, por causas impulables a ellos mismos, se les hublers rescindido
administrativamente mas de un confralo, dentro de un lapso de un afio contado a
partir de ia notificacion de Ia primers rescisidn;

Que no cumplan con sus obligaciones contraciuales por causas imputables a ellos
¥ U, Como consecuencia, causen dafios o perjuicios graves al Municipic; ast como,
aquélios que enfreguen bienes, arrendamientos o servicios con especificaciones
distintas de las convenidas;

Gue proporcionen informacitn falsa, que aclien con dolo o mala fe en algin
procedimiento de contratacion, en la celebracidn del confrale, durante su vigencia o
bien, en la presentacion o desahogo de una queja o de algun recurso interpuesto, ¥
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5
V. Que un servidor plblico municipal que haya intervenido en cualquier etapa del A
procedimiento de coniratacidén fenga inferés personal, familiar o de negocios, %
incluyendo aquéllas de las que pueda resultar algn beneficio para él, su cényuge o Q

sus parientes consanguineos hasta &l cuarto grado, por afinidad o civiles, o para ;
terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para %

socios o sociedades de las que el servidor publico o las personas anies referidas e
formen o hayan formado parte durante los dos afios previos a la fecha de celebracién -
del procedimiento de coniralacidn de que se trale; sin iz aulorizacion previa v H"E
especifica del Organo de Control Interno Municipal. Si al dia en que se cumpla el WE
piazo de suspension femporal a que se refiere este arficulo, el sancionadono ha Ly

cublerio e importe de Iz mulla que en su caso ke hublere sido impusesis en los

t&rmines del ariiculo antenor, ia mencionada inhabiliacidn subsislirg hasla que se <
realice el pago correspondiente. .
e
5
Articulo 80. La Convocante, denfro de los cinco dias habiles sigulentes a Ia fecha en que tenga )
conocimianic de alguna infracadn 2 las disposiciones del presente Reglamenio, remiiind af &
Organo de Control Interno Municipal la documentacién comprobatoria de los hechos g
presumiblemente constitutivos de la infraccién. g
Articulo 81. Para la imposicion de las sanciones se tomara en cuenta la magnitud de la falia la g
reincidencia s iz hublera, of dolo o culpa, Ias cirounstancias v ias condicionss scondmicas del .
infracior, 2
o
D

Las mulias por infracciones 2 esle Reglamento constifuiran créditos fiscales a favor del
Municipio, dichas muitas se haran efectivas por la Tesoreria Municipal

Ei Grgano de Control interno Municipal impondra las sanciones adminisiralivas degue frals
este Titulo de acuerdo con el procedimiento que se establece para las rescisiones de los
contratos, en lo que sean aplicables.

£
Articulo 82. El Organo de Control Interno Municipal aplicara las sanciones que procedan, ;%»
conforme a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado <
de Yucatan, a los servidores publicos que infrinjan las disposiciones de este ordenamiento.
Ef Organo de Control Interno Municipal podra abstenerse de iniciar los procedimientos previstos e
en ella, cuando de las investigaciones o revisiones practicadas se advierta que el acto u omision =
no &8s grave, o no implica la probable comisidn de algin delito o perjuicio patrimonial. 2
Articulo 83. Las sanciones a que se refiere este capitulo se aplicarén sin perjuicio de ia =
obligacién que Hene &l infraclor de reparar ef dafic gue se haya ocasionado y son -
independientes de ias sanciones por infracciones a olras leves o reglamentos gue pudisran ;j
derivarse parg e infracior il
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Articulo 84. No se impondran sanciones cuando se haya incurrido en la infraccion por causa
de fuerza mayor o de caso fortuito, o cuando se observe y se haya subsanado en forma
espontanea el precepto que se hubiese dejado de cumplir. No se considerara que el
cumplimiento es espontanec cuando la omisioén sea descubierta por las autoridades o medie
requerimiento, visita, excitativa o cualquier otra gestién efectuada por las mismas.

TITULO CUARTO
De la Informacidn y Transparencia

Capituto Unico

Articulo 85, La Tesoreria Municipal, en los procesos de adjudicacion de bienes, arrendamienios
y coniralacion de servicios debers observar las disposiciones ssiablecidas en Ia Ley de
Transparencia y Acceso a la informacidn Pablica ! Estado de Yucatdn v en los reglamenies v
ineamienios vigenies en la materia para e Municipio de KAUA.

Articulo 88. Los servidores puUblicos de las Dependencias Municipales gue, conforme &
presente Reglamento, {engan acceso a la informacidn de cardcter reservado estaran obligados
a guardar estricta confidencialidad sobre la misma; en caso de que no observen lo anterior, les
seran impuestas ias sanciones que procedan en los érminos de ia Ley Responsabilidades de
los Servidores P(blicos del Estado de Yucaldn, sin periuicio de ias sanciones previsias en las
demas disposiciones aplicables.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO: El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la
Gaceta Municipal del H. Ayuntamiento de Kaua, Yucatan.

SEGUNDO: Se derogan todas aquellas disposiciones administrativas emitidas por la Tesoreria
que se opongan al presente Reglamento.
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REGLAMENTO INTERNO DE APLICACION DE APOYOS ECONOMICOS DEL
AYUNTAMIENTO DE KAUA

Con fundamentos en los articulos 41 A} lll, y 43 fraccion V de la Ley de Gobierno de los Municipios
del Estado de Yucatdn, y 1 Gltimo pérrafo, 3 segundo péarrafo, 4, 133 y 135 de la Ley de Presupuestos
y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatén, y

Considerando:

Que el plan de desarrolio Municipal 2024 — 2027 en el tema de Desarrollo Social establece los
objetivos, estrategias y lineas de accién que se han de llevar a cabo para impulsar la educacion, la
cultura, el deporte, el combate a la pobreza y cuidado de la salud.

Que el plan de desarrolio Municipal 2024 — 2027 en el tema de Desarrollo Econémico, establece los
objetivos, estrategias y lineas de accidn que se han de llevar a cabo para impulsar las actividades
productivas del municipio.

Que los “Programas Operativos Anuales” son los instrumentos que ayudan a cumplir los objetivos
de la planeacién municipal, entre los cuales se encuentra identificado el impulso de las actividades
productivas, los programas de apoyos y subsidios a personas de escasos recursos, Becas, Apoyos y
subsidios a la educacién, la cultura y al deporte.

Que la Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatén dispone, en su
articulo 133, pérrafo primero, que para asegurar que la aplicacién de los recursos se realice con
responsabilidad, economia, eficacia, eficiencia, equidad social y de género, honradez, objetividad y
transparencia, todos los subsidios y ayudas que se otorgan en numerario o en especie estaran
sujetos a reglas de operacién,

Que la Ley en comento sefiala, en su articulo 135, parrafo primero, que las dependencias vy las
entidades ejecutoras serdn responsables de emitir, previo a su implementacién, las reglas de
operacion de los programas de inicien su operacién en el ejercicio fiscal siguiente o, en su caso, las

modificaciones a aquellas que continten vigentes.

Que, en este sentido, con la expedicion de estas Reglas de Operacién se garantiza que los recursos
de estos programas de subsidios y ayudas se ejerzan de manera eficiente, eficaz, oportuna y

transparente, por lo que he tenido a bien expedir en el presente:
Capitulo 1.
Disposiciones generales.

Articulo 1. Objeto.El presente reglamento tiene por objeto establecer las Reglas de Operacién para

el otorgamiento de Apoyos y subsidios econdmicos para estudiantes, para personas de escasos |
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recursos, Apoyos y subsidios al deporte, Apoyo vy subsidios culturales v Apoyos vy subsidios a
productores del Municipio, de Kaua, Yucatan.
Articulo 2. Objetivo del programa.

Los programas de apoyos, subsidios y ayudas econdmicas y/o en especie tienen por objetivo apoyar
a las personas de escasos recursos, estudiantes, deportistas, productores y fomentar las tradiciones

y actividades culturales de este Municipio.
Articulo 3. Definiciones.

Para efectos de este acuerdo se entenderd por beneficiarios a:

a) Las personas de escasos recursos.
b} Los estudiantes.

¢) Los equipos deportivos organizados.
d) Los grupos folcléricos.

e} Las agrupaciones organizadas.

f) Los productores.
g) Cualquier otra persona que reciba algin apoyo o subsidio.

Articulo 4. Programas de apoyo, subsidios y ayudas.

Los programas seran ejecutados por las direcciones del DIF municipal, Educacidn, Cultura, Deportes
y Desarrollo agropecuario de este municipio y comprendera los siguientes componentes:

I Apovyos, ayudas y subsidios econdmicos.
il Apovyos y subsidios en especia y/o en servicios.
Hi. Becas Otorgadas para en transportes a estudiantes.

Articulo 5. Cobertura.
El programa abarcard el territorio del Municipio Kaua, Yucatén.

Articulo 6. Aplicacién.

Los programas se aplicardn al inicio de cada ejercicio, conforme a lo establecido en los Programas
Operativos Anuales. La tesoreria Municipal determinara los recursos para su implementacion, de
acuerdo con la disponibilidad presupuestaria y la naturaleza especifica de cada componente.

Capitulo Il
Disposiciones especificas.
Seccién primera.

Apovyos y subsidios a estudiantes.
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Articulo 7. Descripcidn.

Los apoyos y subsidios para estudiantes consisten en el otorgamiento de apoyos econémicos, para
el pago de transporte o el pago de transporte para estudiantes que tengan la necesidad de

trasladarse a otro municipio para poder continuar con sus estudios.

Articulo B. Requisitos para ser beneficiario.
Las personas que formen parte de la poblacién objetivo y que deseen ser beneficiaria de este apoyo
deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a) Ser estudiante regular.
b} Ser de una familia de escasos recursos.

¢} Ser vecino de este Municipio de Kaua

Estos requisitos seran corroborados por la direccién del drea de Educacidn de este municipio, la
cual dard seguimiento a las calificaciones obtenidas por los beneficiarios.

Articulo 9. Documentacién.

Las personas gue formen parte de la poblacién objetive y que deseen ser beneficiarias de estos
apoyos o subsidios deberan presentar la siguiente documentacidn, en original y copia de cotejo:

I La solicitud de apoyo.

il Identificacién Oficial.
La Clave Unica de Registro de Poblacién. (Para menores de edad)

La boleta de calificaciones del periodo académico inmediato anterior.

Articulo 10. Monto méaximo.

El monto médximo que se podra otorgar en estos apoyos serd de acuerdo con el grado de estudios,
la distancia del municipio hasta el lugar de estudios, asi como el andlisis de cada caso en particular.

Articulo 11. Procedimiento.
El estudiante solicita por escrito el apoyo econdmico que requiere y anexa los documentos

a)
mencionados anteriormente.

b} La direccidn de educacion recibe la solicitud y los documentos, procede a analizar si cumple
con los requisitos.

¢} Sicumple se aprueba el apoyo, si no cumple se le informa por escrito que no es aceptada
su solicitud.

d} Al recibir su apoyo debera firmar un recibo de tesoreria y/o una constancia de haber

recibido el apovyo.

. AYUNTAMIENTO KAUA, YUCATAN.
CALLE 12 #55 X 11 Y 13, COLONIA CENTRO, CP. 97764.

L %iji/i'f

Zle

!}/g&jﬁ}a

/
{

g
2
¥
5
3
=~
8
ot
E
£
3
3
<
)
-
&
e
o
o
<)




KAUA, YUCATAN.
R.F.C. MKY910101LY4
H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

H. AYUNTAMIENTO

20242027

L SENATANYS amian
Seccidn segunda.
Apovyos econdmicos vy subsidios a

Personas de escasos recursos o en situacién de vulnerabilidad.

Articulo 12. Descripcifn.

Consistente en los apoyos econdmicos, ayudas y subsidios a personas de escasos recursos iales
como aportacién en dinero y/o en especie que la Tesoreria Municipal les otorga a los beneficiarios.
Dichas aportaciones o erogaciones deberan ser utilizadas para la adquisicion de medicamentos,
alimentacion, pago de consultas, estudios médicos v todos aquellos pagos que requiera el
beneficiario para su subsistencia y que lo ayude a mejorar su calidad de vida, asi como la adquisicién
de materiales e insumos bésicos para el derecho humano a la vivienda digna como o son: la

adquisicion de fardos de lamina de cartdn, material eléctrico y de plomeria, material de
construccion, entre otros.

Articulo 13. Requisitos para ser beneficiario.

Las personas que formen parte de la poblacién objetivo y que deseen ser beneficiarias de "algin
tipo de apoyo econdmico deberan cumplir con los siguientes requisitos.

a} Ser de escasos recursos o encontrarse en situacion de vulnerabilidad,
b} Ser vecino y residente del Municipio de Kaua, Yucatan.
¢} Acreditar la necesidad de recibir el apoyo solicitado.

Articulo 14. Documentacién y solicitud de apovo.

Las personas que formen parte de la poblacién objetivo v que deseen ser beneficiarias de este tipo
de apoyo o subsidio deberan presentar la siguiente documentacidn, en original v copia para cotejo:

En caso de ser mayor de edad:

i Sclicitud de apoyo econdmico debidamente Henada v firmada.
) identificacién Oficial vigente con fotografia,

Hi. Ademas de o anterior, deberd presentar cualguier documentacidn que acredite la
necesidad de recibir la ayuda solicitada,

En caso de ser menor de edad:

. Solicitud de apoyo econdmico debidamente llenada v firmada por padre, madre, ©
tutor.

L identificacion Oficial vigente con fotografia de padre, madre, o tutor,
i

N Ademas de Io anterior, deberd presentar cualquier documentacién gue acredite fa
necesidad de recibir la ayuda solicitada,

rra———
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LS NESULYRDIE HARLANT
Y para acreditar su personalidad deberd anexar a su solicitud copia de su Clave Unica de

Registro de Poblacién, o copia de su acta de nacimiento, o de constancia de estudios
con fotografia.

Articulo 15. Criterios de seleccién.

La Direccion de Tesoreria y Finanzas deberd recepcionar la solicitud de apoyo en conjunto con la
documentacion presentada por el solicitante o su representante, mismo que deberé ser revisada,
cotejada, y evaluada por la misma direccion, y en caso de encontrarse completa debera ser dirigida
al Presidente Municipal para su autorizacién y aprobacion, o rechazo segin sea el caso.

No tendran derecho a este tipo de apoyos econémicos ningtn Regidor integrante del Ayuntamiento,
Director o responsable de algtin drea en funciones, asi como cualquier persona que no cumpla con
los requisitos y documentos mencionados en los articulos 13 y 14 del presente reglamento.

Articulo 16. Monto maximo de apoyo econdémico.

a)

b)

Haciendo uso de sus facultades y atendiendo a la necesidad de la poblacién objetivo, el
Presidente Municipal podrd hacer erogaciones por estos conceptos hasta por un monto que
no exceda de $5,000.00 cinco mil pesos sin centavos en moneda nacional por cada apoyo
solicitado, salvo en un casos urgentes y que el monto requerido sea superior al antes
mencionado, se debera convocar a sesién extraordinaria de Cabildo, a fin de que el cuerpo
edilicio sea quien delibere el monto a asignar al beneficiario,

En caso de desastres naturales, contingencias sanitarias, pandemia, o estados de salud
grave donde se compruebe que la vida del beneficiario se encuentra en peligro y no exista
tiempo de convocar a sesién extraordinaria de Cabildo, el apoyo econémico podré ser
gutorizado por el Presidente Municipal sin aprobacién del Cabildo.

Articulo 17. Procedimiento de entrega de apoyo.

La entrega de los apoyos o subsidios econémicos se ajustara dependiendo del tipo, al siguiente
procedimiento:

a)
b)

c)

El o la beneficiario de este tipo de apoyo econdmico firmara la solicitud que le proporcionaré
la Tesoreria Municipal.

El Presidente Municipal o el Titular de la Tesoreria Municipal hard entrega del apoyo
econdmico o en especie. ‘

El o la beneficiario que reciba el apoyo econdmico, entregara los documentos mencionados
en el articulo 14 y firmard el recibo de Tesoreria, asi como toda la documentacién
probatoria.

Seccién Tercera

Subsidios y ayudas deportivas.
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Articulo 18, Descripcidn,

Los subsidios v ayudas deportivas consisten en la aprobacién en dinero y/o en especie que fa
Tesoreria Municipal otorgue a las y los beneficiarios. Dichas aportaciones ¢ erogaciones deberin ser
utilizadas para la adquisicién de uniformes y material deportivo, asi como para el pago de los demds
gastos gue los demds equipos locales requieran pars poder participar en los torneos donde

representen al Municipio de Kaus,
Articulo 18, Reguisifos pars ser beneficiario o beneficinria,

Las personas que formen parte de Ia poblacién objetivo v que tengan Ia necesidad de recibir un
apoyo economico o subsidios deberdn cumplir con los siguientes requisitos:
a} Estar debidamente inscritos y registrados en algGn equipo deportivo local, grupo o club

deporiivo,
b} Demostrar estar debidamente convocado para participar en algin torneo deporiivo en

representacidn del Municipio de Kaua,
Articuic 20, Documentacidn,

Las personas gue formen parte de la poblacidn objetivo y que se deseen ser beneficiarias de los
apoyos deberan presentar la siguiente documentacidn, en original y copia de cotejo:

i Sclicitud de apoyo firmado por todos los miembros del equipo.

; identificacion oficial de todos los miembros del equipo.
Hi Cuando algin miembro sea menor de 18 afios bastara gue anexe copia de su CURP.

Articulos 21, Criterios de seleccién,

Unicamente tendran derecho a recibir estos spovos ios grupos v/o equipos gue cumplan no ios
requisitos v documentos antes mendionados,

Articulo 22, Mordo mixime.,

g} Con base a su dmbito de competencia, ef presidente Municipal podra hacer erggacioness por
estos conceptos hasta por un monto gue no exceda de $5,000.00 semanales por cada

equips.
b} Cuando el importe de este tipo de apoyos rebase el monto mencionado anteriormente,

deherd ser autorizado por el Cabildo,

Articulo 73, Procedbnionto,

La entrega de estos apoyos se ajustard dependiendo del tipo, al siguiente procedimiento:
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£i capitdn o representante del equipo o grupo eniregs I solicBud con as firmas e

aj
identificacion oficial de los jugadores.
bl Encasode gue algin jupador sea menor de edad bastars que entregue ia copia de su CURP,
¢} Eltesorers mumicipsl recihe 3 solicifud v Ios demas documentos.
4t Fl capitdn o reprosentanie del eguipo frma de recibido en el rectho de tesorevia
correspondiente. e
e} Cuands se trate de apovos en especie o en servicios deberdn Srmar de recibido todos los -
beneficiarios. B
£ Se anexan ips svidencias de ostos apoyos en espedie [fotografias) *"’“
Seccién Cuarta =
Apoyos econdmicos v subsidios culturaies. b
Articulo 24. Descripcién. =
Los apoyos econbmicos v subsidios culturales consisten en las erogaciones y/o aportacién en dinero, A

servicios o en especie que la tesoreria municipal realizada o que les otorga a los beneficiarios. Dichas
aportaciones v erogacionss deberdn ser utiiizadas pars fomentsr todo tipo de sventos culturales y

artisticos, asi como para preservar las fiestas tradicionsles vy de carnaval, entre otros, de esie -
municipio de Xaua, Yucalén, -
Articulo 25, Requisitos para ser beneficiario. e

)

i 35 personas que formen parte de e poblacion ohletivo v gue deseen ser beneficiarias de los apoyos
o subsidios deberdn cumpllr con los sigulentes requisifos.

a} Perienecerz aigin grupo ¢ 2 alpuns agrupacidn de personas gue promueven 3s radiciones
cufturales, refigiosas, instituciones educativas, entre ofros. =
Bl Servecnos de este Municipio de Ksus, Yucatdn,

Arfiruln 76, Dorumentacion,

i 33 personas que formen parte de ta poblacidn obletivo v gue deseen ser beneficiarias de los apovos
deheran presentar In siguients documentacidn, on original v copia de cotsio:

i Solicitud de apovo debidaments frmads por todos ios mismbros,
i, ientificacion oficis! de todos Ios miembros,
=N {uando alghn miembro sea menor de 18 afios bastars que entregus copls de su TURP.

Artivuin 27, Oriterios de seleccifn,

No tendrdn derecho 3 este tipo de apovos ningdn grupo gue no cumpls con los reguislios v
documentos mencionados anteriormente.
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Articulo 28. Monto maximo.

a.

Con base a su ambito de competencia, el presidente Municipal podra hacer erogaciones por
estos conceptos hasta por un monto que no exceda de $5,000.00 por cada apoyo otorgado.
Cuando el importe de este tipo de apoyos rebase el monto mencionado anteriormente,
debera ser autorizado por el Cabildo.

Articulo 29. Procedimiento.

La entrega de los apoyos de esta seccién se ajustard dependiendo del tipo, al siguiente
procedimiento:

a)

f)

El representante del grupo, instituto o asociacion entrega la solicitud con las firmas e
identificacion oficial de los miembros.

En caso de que algin miembro sea menor de edad bastara que entregue la copia de su
CURP.

El tesorero municipal recibe la solicitud y los demds documentos.

El representante del grupo recibe el apoyo o subsidio y firma de recibido en el recibo de
tesoreria correspondiente.

Cuando se trate de apoyos en especie o en servicios erogados por el municipio, el
representante firmara una constancia de recibido o en representacion de todos los
miembros.

Se anexan las evidencias de estos apoyos en especie. {fotografias)

Seccion Quinta.

Apovyos y subsidios a productores.

Articulo 30. Descripcion.

Los apovyos y subsidios a productores consisten en la aportacidn en dinero, bienes o servicios o en
especie que la tesoreria municipal les otorga a los beneficiarios. Dicha aportacién deberd ser
utilizada para fomentar las actividades productivas de este Municipio de Kaua, Yucatan.

Articulo 31. Requisitos para ser beneficiario.

Las personas que formen parte de la poblacion objetivo y que deseen ser beneficiarias de los apoyos
o subsidios deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a)
b)

Pertenecer a algin grupo de "productores o ser productor acreditado.
Ser vecinos de este Municipio de Kaua, Yucatan.

Articulo 32. Documentacién.
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Las personas que formen parle de I3 poblacidn obietivo v gue deseen ser beneficiarias de los apoyos -
deberdn presentar Ia siguiente documentacion, en original v copia para cotejo! o
i Solicitud de apoyo debidamente firmada el productor por todos los miembros, :%;

tratéandose de alguna agrupacion.
. identificacion oficial del productor o de todos los miembros.

i
i

L. Cuando alghn miembro sea menor de 18 afios bastara gue entregue copia de su CURP. +3
Articulo 33. Criterios de seleccién. L
<
No tendran derecho 3 este tipo de apoyos ningdn grupo que no cumpla con los requisitos ¥ 3
documentos mencionados anferiormente. )
=

Articulo 34, Monto maximo.

al Con base a su ambito de competencia, el presidente municipal podra hacer erogaciones por
estos conceptos hasta por un monto que no exceda de $5,000.00 por cada apoyo otorgado.

b} Cuando el importe de este tipo de apovos rebase el monto mencionado anteriormente,
deherd ser autorizado por el Cabiido.

Articuio 35, Procedimiento.

ia entrega de los apoyos de esta seccidn se ajustard dependiendo del tipo, al siguiente
procedimiento;

a} FEl productor o representante del grupo o asociacion entrega la solicitud con las firmas o
identificacion oficial de los miembros.

En caso de que algin miembro sea menor de adad bastara gue entregue la copia de su
CURP.

El tesorero municipal recibe Iz solicitud v los demas documentos.

Eirepresentante del grupo firma de recibido en el recibo de tesoreria correspondiente.
Cyando se trate de apovos en especie ¢ en servicios deberén firmar de recibido por todos
los beneficiarios.

£} Se anexaran las evidencias de estos apoyos en especie {fotografia)
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Articulo 36. Responsabilidad de los servidores pablicos.

Los servidores publicos que se incumplan con las disposiciones de este acuerdo seran sancionados
conforme 3 la legislacién aplicable en materia de responsabilidades administrativas, con
independencia de las responsabilidades penales en que puedan incurrin,
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Articulos transitorios. 3

N ;u,?;

PRIMERO: El presente Manual entrard en vigor al dia siguiente de su publicacidn en la Gaceta <
Municipal del Municipio de Kaua, Yucatén. w*i
N P ,.-K:
SEGUNDO. Se derogan todas aquellas disposiciones administfativas émitidas por la Tesoreria que Slmd
se opongan al presente Manual. E -
H,AYUNTAMIENTO 1

PRESIDENCIA MUNICIPAL {‘:,

20242027 »;

KAUA YUCATAN >

€. CARLOS GUALBERTO CHAY CANUL
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